[image: C:\Users\ابو حاتم\Pictures\CustomerLogoBig.jpg]      المملكة العربية السعودية                                                              المدرسة :
          وزارة التعليم                                                                       الرقم :         
    إدارة التعليم بمحافظة المهد                                                              المشفوعات:                                                                                                          
الشؤون التعليمية - الإشراف التربوي                                                       التاريخ:     /      /        14هـ
      قسم القيادة المدرسية                                                                  

	اسم وكيل المدرسة  
	وكيل الشؤون التعليمية أو الطلابية 

	
	


الإفادة (1) 
المكرم /..................................................... وفقه الله 
السلام عليكم ورحمه الله وبركاته 				وبعد 
لم يتم متابعتكم للعمل بالمنصة حيث لم يتم متابعة 

* عدم  متابعة غياب الطلاب والتحويل للمرشد عند بلوغ الطالب الغياب المنصوص عليه بالدليل .
* عدم متابعتكم عمل المرشد لغياب الطلاب بالمنصة . 
* عدم تقديم التقارير الخاصة بانتظام المعلم بالدخول للمنصة واعطاء الحصص . 
أمل الإفادة عن أسباب ذلك وعليكم تقديم أي مشكلة تصادفكم للقيام بحلها عاجلا . 
اسم قائد المدرسة ...................................... التوقيع :......................  التاريخ   /   /    14هـ 

(2) الإفادة : 
المكرم  / قائد المدرسة ......................................................	وفقه الله 
السلام وعليكم ورحة الله وبركاته 
افيدكم ان عدم متابعة عمل المعلم والمرشد بالمنصة كان للأسباب التالية : 
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
وسأقوم في بالمتابعة حسب ما يصلني من تقارير 
 
الاسم :............................. التوقيع :............................... التاريخ     /    /      14هـ 
توصيات قائد المدرسة : 
* يكتفى بهذه المساءلة .
* عند استمرار التقصير من الوكيل يوجه له تنبيه . 
* عند الاستمرار بالتقصير بعد التنبيه يوجه لها لفت نظر ويوضع بملفه . 
اسم الوكيل :................................... التوقيع :........................ التاريخ    /   /    14هـ 
اسم قائد المدرسة : ............................. التوقيع :........................ التاريخ    /   /    14هـ 
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