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* يرسل هذا التقرير يوميا للإداري المسؤول عن الغياب باي وسيلة تواصل الكترونية ويتم الاستفسار عن سبب الغياب بالتواصل مع اسرة الطالب ومن بلغ غيابه 3 ايام يحول لوكيل شؤون الطلاب . 
* يحول الطالب الذي بلغ غيابه 3 ايام متصل أو 5 ايام منفصل من وكيل الشؤون الطلاب إلى المرشد . 
* وكيل المدرسة يتابع عمل اداري الغياب واجراءات المرشد والخطط العلاجية للغياب والتأخر التي يقوم بها بعد تحويل الطلاب له . 
* يكتب وكيل شؤون الطلاب تقرير كامل موضح جميع الاجراءات المقدمة من المعلم والمرشد ويقدمها للقائد . 
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