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 المقدمة  
 

 

 والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين وبعد:  ،الحمد لله رب العالمين

 

 للمستجدات التعليمية والتوجيهات التر 
ً
في الميدان وفقا  للعمليات الإجرائية 

ً
المدرسة  ر  بوية التي تعتبتجويدا

التعليمي نظامنا  في  الأساسية  التطوير  وحدة  الخطة،    ؛هي  هذه  صدرت  التربويةفقد  المستجدات  فيها  فيما    روعي 

والوقت  تختصر الجهد    ومعايير موحدة  طرأن  ضم،  (عدعن ب  حضورياً و )بآلية قياس وتقويم نواتج التعليم  يتعلق  

 . تهاوتحقق سهولة العمل وضبط آلي

عليمـــات، والعمـــل وتأنظمـــة وإجـــراءات مـــن  شـــرين لأعمـــال الاختبـــارات التقيـــد بمــا ورد فيهـــاباالمجميـــع مـــن ين آمل ــ

ــائلين .بموجبهـــا  لتســـبب عمـــلال هـــذا الله أن يجعـــل سـ
ً
ــا  نافعـ

ً
ــ ي جويـــدا ــا  .الأداء المدرسـ ــا دســـعدنا أن نرحـــب بمـــا يردنـ مـــن كمـ

 .تطويرية  ن التربوي من آراء ومقترحاتالميدا

 ،،، والله الموفق 
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 أهداف الخطة 
 

صفوف   • اختبارات  و تطبيق  الابتدائية  العام  التعليم  و مراحل  وإخراج  الثانوية  المتوسطة  وتدقيقها  وتصحيحها 

للوائح  
ً
وفقا موحدة  ومعايير  إطار  ضمن  المعتمدة  نتائجها  والتعليمات  نواتج  والإجراءات  وتقويم  قياس  وآلية   ،

 .ميالتعل

 . الثانويةالمتوسطة و التعليم العام الابتدائية و ختبارات بين جميع مدارس حيد إجراءات العمل لسير الا و ت •

 تحسين الأداء المدرس ي وتجويده. •

مكن  •
ُ
 المدرسة من السير في عملها بانتظام.  إدارةت

 

 

 

 

 مصطلحات الخطة  
 

 :في هذه الخطة التالية الواردةالمصطلحات تدل 

 .على الجنسين( الطلابي/ الملاحظ وجهلم االمدرسة/ وكيل المدرسة/  ير مدالطالب/ المعلم/ ) •

 (. ة، الثانوي ة ، المتوسطة الابتدائي الطفولة المبكرة، جميع مراحل التعليم )التعليم العام:  •
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 مصادر الخطة  
 

لمصــادر اعلــى الثانويــة المتوســطة و الابتدائيــة و و الطفولــة المبكــرة لمراحــل التعلــيم العــام فــي بنــاء خطــة الاختبــارات  اعتمــد

 :التالية

 .هـ  1443إصدار   لائحة تقويم الطالب، ،التعليموزارة    :سعوديةالمملكة العربية ال •

إصــدار  ،د التنفيذيــة للائحــة تقــويم الطالــبالمــذكرة التفســيرية والقواع ــ ،التعلــيملعربيــة الســعودية: وزارة المملكــة ا •

 .هـ  1443

ات المـــــواد الدراســـــية وفـــــق لائحـــــة تقـــــويم الطالـــــب، إصـــــدار ج ـــــوزارة التعلـــــيم، توزيـــــع در يـــــة الســـــعودية: المملكـــــة العرب •

 هـ.1443

 .هـ  1437في التعليم العام، إصدار الاختبارات    وإجراءاتدليل نظم  ،التعليملعربية السعودية: وزارة  المملكة ا •

 م.2021هـ/  1442إصدار عليم العام، دارس التل التنظيمي لمالدلي ،التعليملمملكة العربية السعودية: وزارة  ا •

 .هـ  1437/ 1436إصدار ل الإجرائي لمدارس التعليم العام، الدلي ،التعليملعربية السعودية: وزارة  المملكة ا •

أهميــة قيــاس وتقــويم هـــ بشــأن 1442/ 03/ 08وتــاري   27416المملكة العربية السعودية: وزارة التعلــيم، تعمــيم رقــم  •

 .ق مع تطبيق التعليم الإلكتروني والتعليم عن بعدفوالعمل على تحسينها بشكل مستمر بما يتنواتج التعلم، وا

 المملكـــة العربيــــة الســـعودية: وزارة التعلــــيم، دليــــل أدوات القيـــاس والتقــــويم فــــي التعلـــيم الإلكترونــــي، الإصــــدار الأول  •

 م.2020أكتوبر  

 لكتروني، الإصدار الثاني.الإ ويمقالمملكة العربية السعودية: وزارة التعليم، دليل الت •
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ــيم،  المملكـــة • ــة الســـعودية: وزارة التعلـ ــا، العربيـ ــة كورونـ ــي ظـــل جائحـ ــائي للعـــودة إ ـــى المـــدارس فـ الـــدليل الإرشـــادي الوقـ

 م.2021النسخة الثالثة أكتوبر  

 هـ.1442المدرسة،    ديرالدليل الارشادي لمالعودة إ ى المدارس، المملكة العربية السعودية: وزارة التعليم،  •

 هـ.1442الدليل الارشادي للمعلم، العودة إ ى المدارس، التعليم،   ةالمملكة العربية السعودية: وزار  •

ــــــل الأول  • ــــــة الفصـــــــ ــــــار نهايـــــــ ــــــأن اختبـــــــ ــــــيم بشـــــــ ــــــيم، تعمـــــــ ــــــعودية: وزارة التعلـــــــ ــــــة الســـــــ ــــــة العربيـــــــ ــــــم 1443المملكـــــــ ـــــــ، رقـــــــ هـــــــ

 هـ.1443/ 3/ 28( وتاري   4300402618)
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 الخريطة التنظيمية للاختبارات 
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 ختباراتلاا لجنة
 

 المدرسة.  مديري المدرسة ويرأسها  هي اللجنة المشرفة على عملية الاختبارات الفصلية والنهائية ف: لجنة الاختبارات  •

 
اللجنة • الدرا:  هدف  التحصيل  اختبارات  تطبيق   ضمان 

ً
وفقا النتائج  واستخراج  وتدقيق  والتع  للوائح  س ي  ليمات  والإجراءات 

 . المعتمدة

 
 : تشكيل اللجنة  •
 : ون لجنة الاختبارات منك تت أ ( 

         المدرسة  مدير .1
ً
 رئيسا

 للرئيس      وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .2
ً
 نائبا

       وكيل المدرسة لشؤون الطلاب .3
ً
 عضوا

       وكيل المدرسة للشؤون المدرسية  .4
ً
 عضوا

         الطلابي وجهالم .5
ً
 عضوا

 أعضاء        مين ثلاثة من المعل .6

 (.  1قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  سةالمدر مدير يصدر  ب (
 

 : مهام اللجنة •
لائحة  وتحديثه مع بدء كل عام دراس ي بما دستجد من التعاميم واللوائح والأدلة بحيث دشمل    (لاختبارات عام لملف )إعداد   .1

والمذك الطالب  التنفيذيتقويم  والقواعد  التفسيرية  الدر لها،    ةرة  المواد  درجات  توزيع  الطالب  يةاسودليل  تقويم  لائحة  ،  وفق 

وجميع التعاميم المنظمة لأعمال    ،لتسجيل في التعليم العامدليل القبول وا،  التعليم العامفي    الاختبارات  وإجراءات دليل نظم  و 

 الاختبارات. 

ا  ( )ملف خاص لفترة الاختبارات إعداد   .2 نظ  لمستخدمة أثناء فترة الاختباراتيتضمن جميع الأعمال والنماذج 
ُ
بطريقة  م  وت

سهّل الرجوع لها عند الحاجة. 
ُ
 ت

الشفويةإعداد   .3 للاختبارات  خاص  فيه   ( )ملف  ...    يُوضع  إجابة  ونماذج  أسئلة  من  بها  يتعلق  عند  إلخ،  ما  إليها  للرجوع 

 الحاجة. 

والنهائية .4 الفصلية  للاختبارات  الفرعية  اللجان  ومسؤ   ،تشكيل  مهام  أعضائهوتحديد  جميع  وردوليات  لما   
ً
وفقا نظم  دلفي    ا  يل 

 . الاختبارات إجراءات و 

5.  
ُ
يئة الإدارية والتعليمية في بداية كل عام دراس ي مع تذكيرهم  شرح الأنظمة الخاصة بالاختبارات لجميع منسوبي المدرسة من الهت

 بتلك الأنظمة قبل الاختبارات.

 .تدقيق بيانات الطلاب في نظام نور  .6

 .ي وقتها المحددف للمقررات الدراسيةلمعلمين نهاء جميع االتأكد من إ .7

 تخصيص مكان آمن بالمدرسة مُحكم الإغلاق ومنظم لحفظ أوراق الأسئلة والإجابات وما يتعلق بالاختبارات.  .8

 للمواعيد والإجراءات المتبعةإعداد وتجهيز أوراق الأسئلة والإ  .9
ً
 .جابات من المعلمين وفقا

 . في تفعيل الحسابات إن لزم الأمرم ر، ومساعدتهنظام نو ر حساب الدخول إ ى تسليم الطالب وو ي الأم  .10

 لجنة الاختبارات)تابع( 
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 .ال جداول الاختبارات في نظام نور إدخ .11

 .إعداد القوائم والسجلات والملفات المتعلقة بالاختبارات .12

 . تقديم الدعم الفني للجان الفرعية حول آلية عملها .13

 . لأداء الاختبارات في المدرسة  ت والبروتوكولات الوقائيةزاكافة الاحترا لتحقيق التباعد ولتطبيق  التأكد من جاهزية المدرسة .14

 . وما يتعلق بالاختبارات وحفظها في الأماكن الآمنة المخصصة لها ،جاباتالإ نماذج تصوير أوراق الأسئلة و متابعة استلام و  .15

 . التحكم والضبطوتسليمها للجنة  ،إعداد الكشوفات وأرقام الجلوس للطلاب .16

للتعا .17 التعليمات  الطا   مل توضيح  الحالات  )مع  الا المرضيةرئة  مخالفة   ،... والتعليمات  الاختبارات نظمة  أثناء  الأدوات    (  وتهيئة 

 . والمكان المناسب

 متابعة المعلمين في تهيئة الطلاب للاختبارات.  .18

 . لامتهاوالتأكد من مدى س ،متابعتهاو  ،الإشراف على سير الاختبارات بالمدرسة .19

 . ة للاختبارات في المدرسةجعوالمرا متابعة عمليات التصحيح  .20

 . وتدقيق النتائج ومطابقتها ،متابعة أعمال مراجعة الاختبارات .21

 . وتسليمها وحفظها ،وإخراج النتائج ،ومطابقتهاالدرجات رصد متابعة أعمال  .22

 . ي بمدرستهالدور الثاندية اختبار عدم نقل أو قبول أي طالب مكمل من وإ ى المدرسة إلا بعد تأ .23

 لما وردثانوية  المتوسطة والو   صفوف مراحل التعليم العام الابتدائية تبارات لجميع  خإعداد جداول الا  .24
ً
في الفصل السادس    وفقا

 .التعليم العامفي  من دليل نظم وإجراءات الاختبارات

 . حسب المواعيد المحددة لها مواد التعثر، ولاختبار ن بعذرإعداد جداول منظمة للاختبارات البديلة للطلاب المتغيبي .25

 باير مكتب  إبلاغ مد .26
ً
ارات بسبب السيول أو ما شابه  لظروف الطارئة التي تسبب في حالات غياب جماعي أيام الاختبالتعليم فورا

 .أخرى تستلزم تأجيل اختبار الطلاب، أو ظروف طارئة  ذلك

 .صيات اللازمة بشأنهام التو وتقدي ،دراسة المشاكل والصعوبات المتعلقة بالاختبارات .27

 . وتقديمها للجهات المعنية ،اترحات التطويرية لآلية الاختبار قتتقديم الم .28

 . متابعة ومراجعة جميع التعديلات على آليات الاختبارات وتطبيقها .29

 .المنظم لذلكوفق التعميم   (المطبقةللمدارس ) في أعمال الاختبارات  التصحيح الآ ي ضوابطتطبيق  .30

 .تعلم الطالب، وتعديل طرق التدريسن الطلاب لأغراض تحسينتائج ن يل المعلميمتابعة تحل .31

 . االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .32

 

 : اجتماعات اللجنة  •
 . صل دراس يفي كل ف بما لا يقل عن اجتماعين تعقد اللجنة اجتماعاتها بشكل دوري  .1

 . ةطارئة وفق الحاجة إ ى اجتماعات  المدرسة دعوة اللجن ديرلم .2

 . ن المناقشات والتوصيات والقراراتوتدون في سجل خاص متضمبمحاضر رسمية،  نةثق اجتماعات اللجتو  .3
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 آلية تنظيم ملفات الاختبارات والقبول 
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 والضبط التحكملجنة 
 

 : تشكيل اللجنة  •
 : من لجنة التحكم والضبطتتكون أ (  

       ة وكيل المدرسة للشؤون المدرسي .1
ً
 رئيسا

 أعضاء      ياجحت حسب الا  من المعلمين عدد .2

 (.  2المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مدير ب ( يصدر 
 

 : اللجنةمهام  •

 .لأداء الاختبارات في المدرسة التأكد من جاهزية المدرسة لتحقيق التباعد ولتطبيق كافة الاحترازات والبروتوكولات الوقائية .1

 .لجنةكل عدد الطلاب في مقار لجان الاختبارات و حديد ت .2

 . نظام نور ائم بأسماء الطلاب لكل لجنة من قو طباعة  .1

 . م التسلسل المعمول به في المدرسةتثبيت أرقام الجلوس على طاولات الطلاب بحسب نظا .2

 . اربقاعات الاختب  وكل ما يتعلق بالمواد الدراسية ، ةالتأكد من استبعاد جميع الوسائل التعليمي .3

 . مقار اللجان علىرشادية للدلالة تثبيت اللوحات الإ  .4

 . جلوسهموكشوف بأسماء الطلاب وأرقام  ،تزويد كل لجنة بجداول الاختبارات .5

 استلام أوراق إجابات الطلاب من الملاحظين.  .6

 . حسب جدول الاختبارات والمراجعة أوراق الإجابة لرئيس لجنة التصحيحتسليم مظروف  .7

 .، بعد نهاية الاختباراتبة النموذجيةجاصورة من الإ صورة من أسئلة الاختبار و ب التعليمتزويد مكتب   .8

 .في الملفات الخاصة بذلكالنهائية مكتملة التوقيعات من الراصد والمملي والمراجع حفظ كشوف الرصد  .9

 استلام أوراق الاجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة من لجنة التصحيح والمراجعة.  .10

 . الإجابة في الخزانة المخصصة لذلك حفظ أوراق .11

عن  للاختبارات  )   على إجابات الطلاب من المنصة التعليمية وحفظها معلم المادة الدراسية يحتوي ( من م )ملف إلكترونيتلا اس .12

 . (بُعد

 . االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .13
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 لجنة الإشراف والملاحظة 
 

 : نة تشكيل اللج •
 : من لجنة الإشراف والملاحظةتتكون أ (  

        طلابالمدرسة لشؤون الوكيل   .1
ً
 رئيسا

       وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .2
ً
 عضوا

 أعضاء      حسب الاحتياج عدد من المعلمين .3

 (.  3المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مدير ب ( يصدر 
 

 : اللجنةمهام  •

 . ن والإشراف اليوميلخاصة بالملاحظيإعداد الجداول ا .1

 . توقيع الملاحظين على نموذج سجل الملاحظين اليومي عةابمت .2

 . ظين قبل بدء الاختبارالملاحظ البديل عند تأخر أو غياب أحد الملاح تحديد .3

 . جابةالأسئلة ونماذج الإ مظاريف  التأكد من سلامة  .4

 . ة( دقيق 15فتح مظاريف الأسئلة قبل بدء الاختبار بـ )  .5

 . ابعة دخول الطلاب للجان الاختبارمت .6

 . للمشرفين على قاعات الاختبار ليم مظاريف أسئلة الطلابتس .7

 وسير الاختبارات. ،إعداد محضر رسمي عند الإخلال بسرية الأسئلة .8

 .أثناء الاختبارات لاب وخروجهم وحضور الط ، متابعة سير الاختبارات .9

 . ( دقائق 5قبل بدء الاختبار بـ ) تبار استلام الأسئلة من المشرفين على قاعات الاخ .10

 . لى الطلاب في بداية وقت الاختبارزيع الأسئلة عتو  .11

 المنظم لذلك.وفق التعميم   (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحيح الآ ي ضوابطتطبيق  .12

 . خرين عن الاختبار حسب زمن حضورهمالتعامل مع الطلاب المتأ .13

 .صر الطلاب الغائبينوح ، اء الاختباراتمتابعة غياب الطلاب في أثن .14

 . اعاة الوقت المحدد لوقت الاختبارتصال على الطلاب الغائبين مع مر الا .15

 . الاختبارلجان ة أداء الملاحظين داخل متابع .16

 . اللجان بعد انقضاء نصف زمن الاختبار  ( لملاحظيكشوف تسليم أوراق الإجابة )كشوف المناداة توزيع .17

 . امجال اختصاصهيتم التكليف بها في  القيام بأي مهام أخرى  .18
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 لجنة التصحيح والمراجعة 
 

 : تشكيل اللجنة  •
 : من  لجنة التصحيح والمراجعةتتكون أ (  

       وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .1
ً
 رئيسا

 أعضاء      حسب الاحتياج عدد من المعلمين .2

 (.  4ج رقم ) المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذ  مدير ب ( يصدر 
 

 : اللجنةمهام  •

والمراجعةلج  يس رئاستلام   .1 التصحيح  إ  نة  و أوراق  الطلاب  الإجابة  جابات  وتسليمها  نماذج  والضبط  التحكم  لجنة  للجان  من 

 للتخصص
ً
 .التصحيح وفقا

 .لكل مادة على حده  يع المصححين والمراجعينتحديد أسماء وتواق .2

 الا محضر بذلك مضمنيتم إعداد  ة النموذجيةأوفي الإجاب ،في حالة اكتشاف خطأ في الأسئلة .3
ً
 . جراء المتخذا

 .وتدقيق عملية الرصد ، تدقيق عملية التصحيح .4

 . مع درجات أوراق الإجابةالمستخرج من نظام نور مطابقة درجات الكشف  .5

 . المستخرجة من نظام نور المصادقة والتوقيع على كشوف الرصد  .6

 . لرصدشوف اللجنة التحكم والضبط مع ك  د والمطابقة أوراق الإجابة بعد الانتهاء من الرص تسليم .7

 المنظم لذلك.وفق التعميم   (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحيح الآ ي ضوابطتطبيق  .8

 . االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .9
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 لجنة الرصد وإخراج النتائج 
 

 : تشكيل اللجنة  •
 : من  لجنة الرصد وإخراج النتائجتتكون أ (  

       لمدرسة للشؤون التعليميةوكيل ا .1
ً
 رئيسا

 أعضاء      حسب الاحتياج عدد من المعلمين .2

 (.  5المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مدير ب ( يصدر 

 : اللجنةمهام  •

ودرجات  ،  لمستمر، درجات مواد التقويم اأعمال السنةات  درجنور ) التأكد من رصد جميع الدرجات المستحقة للطلاب في نظام   .1

 . قبل بدء اختبارات نهاية الفصل الدراس ي (ودرجات السلوك والمواظبةي والعملي ــ و المواد ذات الجانبين ــ الشف 

 المنظم لذلك.وفق التعميم   (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحيح الآ ي ضوابطتطبيق  .2

 أو ي يُرفق مع ورقة  طلاب مباشرة، ويراجعها بنفسه،بات الفي نظام نور من أوراق إجادرجات مادته يرصد المعلم  .3
ٌ
 ثم يُطبع كشف

الإجابة، ثم دسلم إ ى لجنة التصحيح والمراجعة، لمطابقة وتدقيق الدرجات وصحة الإدخال بمشاركة معلم المادة، والتوقيع على  

 اء الكشف السابق. مع ابقوطباعة الكشف والتوقيع عليه مرة أخرى  ذلك، وفي حال وجود اختلاف يتم التعديل 

بعد رصد جميع درجات أعمال السنة واختبار نهاية الفصل لكل مادة في نظام نور يقة طباعة كشف رصد درجات مادة: )طر  .4

 (:شف بالدرجات المرصودة وفق التا يدستخرج ك

 صـــل دة للفدرجـــات مـــا اختـــر كشـــف رصـــد ات رير الـــدرجاختـــر تقـــا تقـــارير ال: مـــن أيقونـــة الابتدائيـــة المرحلـــة •

 اختر طباعة.

 اختـــر كشـــف رصـــد درجـــات مـــادة للفصـــل  اختـــر تقـــارير الـــدرجات  تقـــارير الالمتوســـطة: مـــن أيقونـــة  المرحلـــة •

 اختر طباعة.

ـــــة )المر  • ـــــام المحلـــــة الثانويـ ـــــلاب كشــــــف مراجعــــــة درجــــــ تقــــــارير الــــــدرجات   مــــــن أيقونــــــة التقـــــارير: ســــــارات(نظـ ات الطـ

م والفصل والقس حدد النظام الدراس ي والصف  تصدير بصيغة  (pdf ) اختر طباعة. 

حـدد   كشـف مطابقـة الـدرجاتاختـر   كشـوفاختـر   : مـن أيقونـة التقـاريرقـررات(نظام الم)  حلة الثانويةالمر  •

 .باعةر طاخت ( pdf)  تصدير بصيغة  الفصل الدراس ي والمادة والشعب الدراسية 

دوّن في أسفل الكشف لكل صو  •
ُ
 ارة:فحة عبت

 .............. ........................................................................................التوقيع:  ................................. ............................................. ...........................رصده: 

 .............................. ........................................................................التوقيع:  ................................. ........................................................................ امـلأه:

 .............................. ........................................................................التوقيع:  ................................. ........................ ................................................راجعه: 

 .يجة الأولية من نظام نور استخراج النت  .5

في    الاختبارات  إجراءاتو من دليل نظم    الفصل العاشروفق ما ورد في    ،ائيةالنه  ةهائية للطلاب المستحقين للمراجععة النالمراج .6

 . التعليم العام
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 لجنة الرصد وإخراج النتائج 
 

النهائيةاستخراج ا .7   (pdfيق )وعلى الحاسب الآ ي بتنس وحفظها في ملفات الطلاب بعد اعتمادها،    وطباعة الشهادات   ، لنتيجة 

 في وحدة تخزين خارجية. و

 .الدور الثاني في نظام نور ول ل جدإدخا .8

 .م عن النتائج من نظام نور التأكيد على أولياء الأمور والطلاب بالاستعلا  .9

في ملفه للرجوع إليها  وتحفظ    ،، ويُوقع بالاستلام على صورة الاشعار مواد إكمالهتسليم الطالب المكمل أصل الاشعار الرسمي ب .10

 . الحاجة عند

 .ومواد إكمالهم من نظام نور  ،كملينالمأسماء  تزويد لجنة الاختبارات ببيان .11

في ملفه للرجوع إليها  وتحفظ    ،، ويُوقع بالاستلام على صورة الاشعار مواد التعثرأصل الاشعار الرسمي ب  تعثر تسليم الطالب الم .12

 عند الحاجة. 

 .ظام نور اد تعثرهم من نالمتعثرين، ومو تزويد لجنة الاختبارات ببيان أسماء  .13

أ .14 مراجعة  الإ تكون  وإجراءات  وراق  نظم  دليل  من  عشر  الثالث  الفصل  في  ورد  لما   
ً
وفقا يرغب  لمن  النتائج  إعلان  بعد  جابة 

 .التعليم العامفي  الاختبارات 

  ة تخزين خارجية وحدفي  و(  pdfبتنسيق )  وعلى الحاسب الآ ي  ،طباعة مبيضة النتائج وتغليفها والاحتفاظ بها في خزانة المدرسة  .15

 للآتيالتمع مراعاة   ، (دائمةعد من العهد الوت  )
ً
 :سلسل في كشف النتيجة وفقا

. طلاب أسماء ودرجات ال •
ً
 الناجحين في الدور الأول المنتظمين ثم المنتسبين كليا

. طلاب أسماء ودرجات ال •
ً
 الناجحين في الدور الثاني المنتظمين ثم المنتسبين كليا

.لمنتظمون ثالراسبون اطلاب ال •
ً
 م المنتسبون كليا

 . ام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصهبأي مهاالقيام  .16
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  في الاختباراتفي الاختبارات  المدرسةالمدرسةبب  ام المختصينام المختصينمهمه
 

 : ( لجنة الاختبارات رئيس  )  المدرسة مديرمهام  •

ة  لائحاميم واللوائح والأدلة بحيث دشمل  وتحديثه مع بدء كل عام دراس ي بما دستجد من التع  ()ملف عام للاختبارات إعداد   .1

والمذكويم  تق لها،  الطالب  التنفيذية  والقواعد  التفسيرية  الطالب،  رة  تقويم  لائحة  وفق  الدراسية  المواد  درجات  توزيع  ودليل 

  نظمة لأعمالالتعاميم الم  وجميع  ،دليل القبول والتسجيل في التعليم العام  العام،ودليل نظم وإجراءات الاختبارات في التعليم  

 الاختبارات. 

نظم بطريقة    ( ة الاختبارات فترخاص ل)ملف  إعداد   .2
ُ
يتضمن جميع الأعمال والنماذج المستخدمة أثناء فترة الاختبارات وت

سهّل الرجوع لها عند الحاجة. 
ُ
 ت

ل)إعداد   .3 خاص  الشفويةملف  فيه   ( لاختبارات  ...    يُوضع  إجابة  ونماذج  أسئلة  من  بها  يتعلق  إليللرجو الخ،  ما  عند  ع  ها 

 الحاجة. 

 ب في نظام نور.نات الطلا تدقيق بيامتابعة  .4

 . ( 1وفق النموذج رقم ) إصدار قرار بتشكيل لجنة الاختبارات  .5

 . ( 5، 4، 3، 2ذج رقم ) وفق النماوتوزيع المهام فيما بينهم  ، تشكيل لجان الاختبارات الفرعية وأعضائهابإصدار قرار  .6

 للتخصص والمراجعة وف لجان التصحيح  تشكيلب إصدار قرار .7
ً
 . ( 6رقم ) وفق النموذج قا

 (.  7 رقم ) النموذج وفق جميع المعلمين المعنيين بوضع الأسئلة والإجابة النموذجية تكليف ب إصدار قرار .8

 . (13، 12، 11، 10ذج رقم )  وفق النماوكيل شؤون الطلاب و وكيل الشؤون التعليمية ول الاختبارات مع اجد  اعتماد .9

 . ني للجان الفرعية حول آلية عملهاالف  تقديم الدعم .10

وفـق  داء الاختبـارات فـي المدرسـةلأ  من جاهزية المدرسة لتحقيق التباعد ولتطبيق كافـة الاحتـرازات والبروتوكـولات الوقائيـةالتأكد   .11

 (. 14النموذج رقم ) 

 متابعة المعلمين في تهيئة الطلاب للاختبارات.  .12

 .( 18، 17، 16 ،15، 8  ذج رقم )ق النمافو والتأكد من مدى سلامتها  ،ومتابعتها ،الإشراف على سير الاختبارات بالمدرسة .13

 المنظم لذلك.وفق التعميم   (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحيح الآ ي ضوابطتطبيق  .14

 . والمراجعة للاختبارات في المدرسةمتابعة عمليات التصحيح  .15

 . ج ومطابقتهاالنتائ وتدقيق ،تباراتمتابعة أعمال مراجعة الاخ .16

 . وتسليمها وحفظها ،وإخراج النتائج ،تهاومطابق الدرجات متابعة أعمال رصد .17

 باإبلاغ مدير مكتب   .18
ً
ارات بسبب السيول أو ما شابه  لظروف الطارئة التي تسبب في حالات غياب جماعي أيام الاختبالتعليم فورا

 .أخرى تستلزم تأجيل اختبار الطلاب، أو ظروف طارئة  ذلك

 سين تعلم الطالب، وتعديل طرق التدريس.غراض تحمتابعة تحليل المعلمين نتائج الطلاب لأ  .19

 . نهاية الاختبارات  وصورة من الإجابة النموذجية ،تبارالتعليم بصورة من أسئلة الاخ  تزويد مكتب .20
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  مهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات مهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات )تابع( )تابع( 
 

 (: )نائب رئيس لجنة الاختبارات وكيل المدرسة للشؤون التعليمية مهام   •

رأس ل .1
َ
 . ولجنة الرصد وإخراج النتائج ،اجعة يح والمر صح جنة التت

قبل بداية الاختبارات النهائية للفصل الدراس ي وأخذ توقيعه على  في وقتها المحدد    للمقررات الدراسيةالتأكد من إنهاء كل معلم   .2

 .( 19وفق النموذج رقم )  ذلك

 .( 20راس ي وفق النموذج رقم ) كل فصل د من المعلمين نهاية (الطلاب تقويم ابعة سجلات مت )متابعة استلام  .3

 .درجات أعمال السنة لجميع الطلاب، و الدرجات النهائية لمواد التقويم المستمر التأكد من رصد  .4

ل .5 الإجراءات  وسلامة  الدرجات  رصد  من  والمواظبة  التأكد  نور لسلوك  نظام  بمطابق  ،ومراجعتها  ،في  سجلات  وتدقيقها  مع  تها 

 .تنسيق مع وكيل شؤون الطلابباللسلوك وقرارات الحسم ل ،يابالغ

تصويرها   .6 بعد  المعلمين  من  الاختبار  أسئلة  الفص )استلام  اختبار  موعد  من  أسبوعين  المكان  و   ، (الدراس ي  ل قبل  في  حفظها 

 .( 23، 22، 21، 8ذج رقم ) وفق النماالمخصص لها 

 المنظم لذلك.تعميم  ال وفق (المطبقةللمدارس )مال الاختبارات حيح الآ ي في أعتطبيق ضوابط التص .7

 القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه.  .8

 

 وكيل المدرسة لشؤون الطلاب:مهام   •

رأس لجنة الإشراف والملاحظة .1
َ
 . ت

 ، وطباعة كشف بيانات الطلاب واعتماده.تدقيق بيانات الطلاب في نظام نور  .2

 . دتهم في تفعيل الحسابات إن لزم الأمرر، ومساع و نظام نمر حساب الدخول إ ى لب وو ي الأ تسليم الطا .3

الطلاب .4 نتائج  التقويمية  ،مراجعة  الفترة  بنتيجة  الطالب  أمر  و ي  من  الموجهوتزويد    ،وإشعار  بنسخة  الفترة    الطلابي  نتيجة 

 . التقويمية

يمات الاختبارات  ل تعلوصو   والتأكد من  ، ية الاختبارات بوقت مناسبوتوزيعها على الطلاب قبل بدا  ،تصوير جداول الاختبارات .5

 . لكل الطلاب

 المنظم لذلك.وفق التعميم   (المطبقةللمدارس حيح الآ ي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .6

 القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه.  .7

 

 وكيل المدرسة للشؤون المدرسية: مهام   •

1.  
َ
 . رأس لجنة التحكم والضبطت

 .داء الاختبارات في المدرسةلأ  درسة لتحقيق التباعد ولتطبيق كافة الاحترازات والبروتوكولات الوقائيةاهزية المالتأكد من ج .2

عن  للاختبارات  )  على إجابات الطلاب من المنصة التعليمية وحفظها  ( من معلم المادة الدراسية يحتوي استلام )ملف إلكتروني .3

 . (دبُع

 المنظم لذلك.وفق التعميم   (المطبقةللمدارس ارات )ال الاختبحيح الآ ي في أعمتطبيق ضوابط التص .4

 القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه.  .5
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  مهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات مهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات )تابع( )تابع( 
 

 : المادةمعلم  •

 )في الاختبارات الحضورية(:  ▪

 : تقويم المستمر أ ( ال

 . فية والملاحظة والمناقشة ... إلخلص تدريبات اتقويم الطالب عن طريق الاختبارات وال .1

 .( في سجل متابعة تقويم الطالبطالب )أعمال السنة والتقويم المستمررصد درجات ال .2

 . درجات في نظام نور نهاية كل فترة ومطابقتهارصد ال .3

 .طلابل شؤون اليمية لتسليمها لوكي نهاية كل فترة تقو  تسليم وكيل الشؤون التعليمية نسخة من نتائج الطلاب في .4

 : الاختبارات التحريرية القصيرة ب (

 . طلع عليها وكيل الشؤون التعليميةإعداد خطة لتنفيذ الاختبارات القصيرة ي .5

 . الاختبارات أثناء الحصة الدراسيةتنفيذ  .6

 . حصةال  كون جزء من، على أن يية كل باب أو فصل أو وحدة دراسيةيكون الاختبار بعد نها .7

 .عةجل المتابتدوين الدرجات في س .8

 . درجات في نظام نور نهاية كل فترة ومطابقتهارصد ال .9

 .يمية لتسليمها لوكيل شؤون الطلابتسليم وكيل الشؤون التعليمية نسخة من نتائج الطلاب في نهاية كل فترة تقو  .10

 : ( الاختبارات الفصلية والنهائية  ج

الا  .11 أسئلة  وتحليل  ونماذج دراسة  السابقة  ق  ختبارات  من  معلمي  اجاباتها  المختص،  بل  التربوي  المشرف  إشراف  وتحت  المواد، 

وقائد المدرسة ووكيل الشؤون التعليمية بغرض تقويمها ومعرفة الإيجابيات والسلبيات للإفادة منها عند إعداد أسئلة الاختبار  

 وإجاباتها النموذجية. 

 لمنظم لذلك.ميم االتعوفق  (المطبقةللمدارس تبارات )ال الاخفي أعم التصحيح الآ ي ضوابطتطبيق  .12

 . وفق المعايير والشروط وتسليمها قبل مواعيد الاختبارات بوقتٍ كافٍ  جابةإعداد أسئلة الاختبار ونماذج الإ  .13

الاختبار   .14 أسئلة  اللجان وفتصوير  توزيع  النماوفرزها حسب  )  ق  رقم  التع(  24،  23ذج  الشؤون  لوكيل  وفق  ليمية  ، وتسليمها 

 المخصص لها.   ي المكانلحفظها ف(  8النموذج رقم ) 

 للتخصص مع  قار تصحيح أو  .15
ً
 . ( 44 وفق النموذج رقم )المعلمين المصححين   الإجابات للمواد وفقا

16.  
ً
 . ( 44 وفق النموذج رقم ) للتخصص مع المعلمين المراجعين مراجعة أوراق الإجابات للمواد بعد تصحيحها وفقا

 ق الإجابة.ا مع أورا التي تم رصدها لمطابقته درجات المادة طباعة نسخة من .17

طلابه ليتمكن من الوقوف الحقيقي على مستواهم، والرجوع إلى النتائج للاستفادة منها فـي تحديـد   تحليل نتائج .18
 مواطن القوة والضعف عند الطلاب، وتشخيص أسبابها، وبناء عليه يتم تحليلها وعلاجها.

 . ال اختصاصهيتم التكليف بها في مجالقيام بأي مهام أخرى  .19
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  مهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات مهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات   )تابع()تابع(
 

 : المادة علم ممهام  •

 : ( عن ب عد الاختبارات  في) ▪
 حسب البرنامج الزمني للخطة الدراسية.إنهاء المقررات الدراسية  .1

 تهيئة الطلاب للاختبارات. .2

 .بط المعتمدةوالفصلية وفق الضواتنفيذ الاختبارات الفترية   .3

 اسية المعتمدة لجميع المراحل.لمواد الدر الالتزام بتوزيع درجات ا .4

 في نظام نور.واختبار نهاية الفصل الدراس ي/ المستوى  لفترات التقويمية  ومهارات الطلاب ل درجات    إدخال وتدقيق .5

 (.365وسوفت أوفس  التعليم )مدرستي، مايكر صات المعتمدة من وزارة ( عبر المن إنشاء الاختبارات والواجبات )الموضوعية والمقالية .6

 لاختبار من التاري  المحدد في الخطة الدراسية، وفي الأوقات المناسبة للطلبة، وحسب ما ورد في لائحة تقويم الطالب.إتاحة ا .7

السؤا .8 درجة  ورصد  بتصحيحها  المعلم  يقوم  حتى  مقالية  أسئلة  الاختبار  تضمن  حال  في  للطلبة  النتيجة  اعلان  يتم  تأجيل  ثم  ومن  ل 

 من النظام خلال )ختبار آلي احتساب الدرجة الكلية للا 
ً
 ( ساعة من عقد الاختبار. 48ا

مــن صـــحة  التأكــدحتــى ( أســئلة موضــوعية زتيم ــلمعــد علـــى برنــامج مايكروســوفت )فــي حــال تضــمن الاختبــار اتأجيــل إعــلان النتيجــة للطلبــة  .9

 من النظام خلال  التصحيح ورصد درجة السؤال واحتساب الدرجة الكلية للا 
ً
 ختبار.قد الا من ع  ساعة (48)ختبار آليا

 (.365في حال استخدام تطبيقات اختبار أوفس  )الإلكتروني  الطلب من الطالب إدخال معلوماته الشخصية عند البدء بالاختبار   .10

 .(زتيمول الافتراضية )الفص  عبر  التحقق من هوية الطالب قبل البدء بالاختبار الشفوي  .11

 ( ساعة.48اختبار المادة بـ)قبل موعد    في بنك الأسئلة في المنصة  لة وإضافتهاإنشاء الأسئ  .12

يمكــن للمعلــم الاســتفادة مــن بنــوك الأســئلة المتــوفرة لإعــداد الاختبــارات الالكترونيــة أو انشــاء أســئلة واســتخدامها فــي الاختبــار مــع مراعــاة  .13

 .يم التربوي الإلكترونيي دليل التقو الأساليب التربوية الصحيحة في بناء أدوات التقويم والموضحة ف

 تاري  الاختبار بما يناسب طبيعة المادة والزمن التقديري الذي تتطلبه الأسئلة المستخدمة لحلها.يين زمن و عت  .14

 إعلان مواعيد الاختبارات وتواريخها وموقع إتاحته على المنصة وذلك قبل موعد الاختبار بوقت كافٍ مع التذكير بالموعد. .15

 همات بمنحهم نموذج مناسب لاحتياجاتهم ووضع الزمن المناسب لهم.بارات والم ة ذوي الإعاقة في إعداد الاخت اة الطلب يجب مراع .16

 إنشاء اختبار آخر في حال وجود طلبة متغيبين عن موعد الاختبار السابق وسبق لهم تقديم أعذارهم وقبولها. .17

 الراجعة.  وعد ظهور الاختبار، موعد ظهور التغذيةالتحقق من إعدادات الاختبار من حيث الدرجة المستحقة، م .18

  حفظ إجابات الطلاب   .19
ً
 وتسليمها للجنة التحكم والضبط لحفظها.من المنصة التعليمية  إلكترونيا

 مراجعة أسئلة الاختبارات في حال ورد من الطالب شكوى باحتساب الدرجة خاطئة لإجابته من النظام وتقديم التغذية الراجعة له. .20

، والرجوع إلى النتائج للاستفادة منها في تحديـد مـواطن لى مستواهم طلابه ليتمكن من الوقوف الحقيقي ع  جائنتتحليل   .21
 .وبناء عليه يتم تحليلها وعلاجها  القوة والضعف عند الطلاب، وتشخيص أسبابها،

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .22
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  ات ات مدرسة في الاختبارمدرسة في الاختبارمهام المختصين بالمهام المختصين بال)تابع( )تابع( 
 

 : لاحظ المعلم الممهام  •

 .لسماح للطلاب بالوقوف في الممراتوعدم ا ،قبل ربع ساعة من بداية اختبار الفترة إ ى اللجنة المكلف بها التوجه .1

 . ( 25وفق النموذج رقم ) بعد التأكد من هويته الجلوس رقم ي المكان المخصص له حسب الاسم و توجيه الطالب بالجلوس ف .2

 ، والتأكد من عدد الأوراق. ة الاختبارقاعلطلاب في الصحيح ل  كد من توزيع نموذج الأسئلةتأال .3

 المنظم لذلك.وفق التعميم   (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحيح الآ ي ضوابطتطبيق  .4

 . ابةورقة الإج علىالمطلوبة الأخرى والبيانات  كتابة الاسم الصريحالتأكد من قيام الطالب من  .5

(    36وفق النموذج رقم )    وتسجيل محضر  ، وفق إجراءات لائحة تقويم الطالب  ة الاختباراتالتعامل مع الطالب المخالف لأنظم .6

 . ه من الملاحظ والمشرف على اللجنةوالتوقيع علي

النموذج رقم  ق وفمحضر    ويعمل(،  المناداةكشف ق الإجابة )ار م أو تسلي تكتب كلمة غائب أمام اسمه في كشف  الطالب الغائب   .7

 (37 ). 

 . ( 40)  وفق النموذج رقموالتوقيع بالاستلام  ،طلابلإجابة من الاستلام أوراق ا .8

الا  .9 انقضاء نصف زمن  الاختبار إلا بعد  الطالب من مغادرة قاعة  في كشف    ،ختبارعدم تمكين  أو والتوقيع  الإجابة  ار تسليم  ق 

 (.شف المناداةك)

 . ملاستلا عند ا عدد أوراق الإجابة التأكد من  .10

)    حظةشراف والملا لإ اللجنة  تسليم أوراق الإجابة   .11 النموذج رقم  انتهاء موعد الاختبار أو خروج آخر طالب من    (  41وفق  عقب 

مادة لكل  مباشرة  يكون    القاعة  وأن   ،
ً
مسبقا المعدة  للكشوف   

ً
وفقا الأسماء  ومطابقة  الجلوس،  أرقام  تسلسل  من  والتأكد 

 . تمارة غياب لكل مادةللطالب إما ورقة إجابة، أو اس 

 تكليف بها في مجال اختصاصه. أخرى يتم ال القيام بأي مهام  .12

 
 : الطلابي  الموجه مهام  •

 التواصل مع أولياء الأمور في حالات تأخر وغياب الطلاب عن الاختبارات، والحالات الطارئة.  .1

 . لال العام الدراس يلمتقن خمتابعة مستوى تقويم الطالب غير ا، و الطلاب  نتائج تحليل مشاركة المعلمين في  .2
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 وضوابط الاختبارات الحضورية إرشادات 
 

 )الاختبار   •
ً
 فــأكثر، مــع الأخــذ بكافــة 12لمن استكملوا التحصــين بجــرعتين ممــن أعمــارهم )لطلاب المرحلتين المتوسطة والثانوية بالمدرسة( حضوريا

ً
( عامــا

 والاعتبارات الآتية:الاحترازات الصحية التي تضمن سلامة الطلبة،  

 المدرسة. ة فصول ومرافقالاستفادة من كاف -أ

 تقسيم الطلبة لمجموعات في اليوم الواحد وفق جدول تضعه المدرسة. -ب

 جرى الاختبارات في جلسة واحدة )على أن لا تزيد عن مادتين في اليوم الواحد(.تُ  -ت

 

 إرشادات وضوابط إعداد الاختبارات الإلكترونية
 

لمن لم يتمكنوا من الحصول على اللقاح؛ سواء لأسباب صحية موثقة أو  و دائية  ة الابتالمرحللطلاب  من خلال المنصات التعليمية    (عدعن بُ )الاختبار   .1

( لـ  إتمامهم  درجة 12لعدم  حسم  مع  التعليمية  المنصات  خلال  من  بُعد  عن  اختبارهم  فيكون  الجرعتين  دستكملوا  لم  الذين  الطلبة  أما   ،
ً
عاما  )

 المواظبة. 

بُعد( في المرحلتين المتوسطة والثانوية ولمــدة ثلاثــة أيــام، وتســتبدل الاختبــارات العمليــة بمشــاريع  ستمر تكون )عنالاختبارات الشفوية ومواد التقويم الم .2

 أو بحوث أو تقارير.

عد لائحة تقويم الطالب والمذكرة التفسيرية وما اشتملت عليه من قو  .3
ُ
 أساعد تنفيذية، وكذلك دليل التعليم  ت

ً
 الثانوي لنظام المقررات مرجعا

ً
 في  اسيا

 ر التي لم ترد في هذه التعليمات.كل الأمو 

 يلتزم المعلم بتوزيع درجات المواد الدراسية لجميع المراحل والمعتمد من الإدارة العامة للقبول والتقويم.  .4

الا  .5 والمنزليةتُنفذ  والشفوية  )القصيرة  أنواعها  بكافة  الفترية  قبل  ختبارات  من  الما(  الدراسيمعلم  المادة  طبيعة  حسب  و دة  لما   
ً
وفقا المذكرة  ة  في  رد 

المدرسة، ولها موعد محدد ينتهي بنهاية   مديرالتفسيرية، والقواعد التنفيذية للائحة تقويم الطالب، وبموجب خطة مجدولة لكل معلم بالتنسيق مع  

 ور. كل فترة تقويمية، كما أن ــ المعلم ــ مسؤول عن رصدها في نظام ن

يع والبحوث والتقارير التي تتطلبها أي مادة، وعلى المعلم التأكيد على ذلك، ومتابعته، ولا يمنح  وتنفيذ المشار يجب أن يقوم الطالب بنفسه بإعداد   .6

 درجة هذا الجانب لمن ثبت عليه عكس ذلك. 

 ار. ركة في الاختبل للقواعد إ ى الإلغاء التلقائي للمشاالموافقة على شروط وقواعد الاختبار، ويؤدي عدم الامتثاالمشاركة في الاختبار تعني  .7

 على الطالب توفير الحد الأدنى من المتطلبات التقنية لأداء المهمات الإلكترونية ودخول الاختبار الإلكتروني.  .8

 في حال التغيب عن أي اختبار إلكتروني على الطالب تقديم العذر للمعلم أو الإدارة المدرسية لدارسة الحالة.  .9

 طلبة وفق الأنظمة واللوائح المعمول بها. ئج أبنائهم اليمكن لأولياء الأمور الاطلاع على نتا .10

 يتم وضع الاختبارات بموجب لوائح الاختبارات في الوزارة، وأي اعتراض على درجة الاختبار يتم رفعه لإدارة المدرسة للنقاش.  .11

 (. 365تي، مايكروسوفت أوفس رسالتعليم )مدة من وزارة ( عبر المنصات المعتمداليةإنشاء الاختبارات والواجبات )الموضوعية والمقدسمح فقط ب .12

 من التاري  المحدد في الخطة الدراسية، ويحب أن تكون مواعيد الإتاحة للاختبار مناسبة لأوقات الطلبة وحسب مــا و  .13
ً
رد فــي لائحــة يكون الاختبار متاحا

 تقويم الطالب.

لم بتصحيحها ورصد درجة السؤال ومن ثم يتم احتساب  حتى يقوم المعلطلبة  لية سيتم تأجيل اعلان النتيجة لفي حال تضمن الاختبار أسئلة مقا .14

 من النظام خلال 
ً
 ساعة من عقد الاختبار. 48الدرجة الكلية للاختبار آليا

مايكروسوف .15 برنامج  على  المعد  الاختبار  تضمن  حال  اعلان   تفي  تأجيل  للمعلم  يمكن  أسئلة موضوعية  من    تيمز  المعلم  يتأكد  حتى  للطلبة  النتيجة 

 من النظام خلال صحة التصحيح و 
ً
 ساعة من عقد الاختبار. 48رصد درجة السؤال ومن ثم يتم احتساب الدرجة الكلية للاختبار آليا

ا .16 تطبيقات  استخدام  حال  )في  ذلك  طلب  إن  الشخصية  معلوماته  ادخال  الطالب  على  يجب  الاختبار  بدء  على  النقر  حال  أوفس  في  ( 365ختبار 

 بت إرساله ودخوله الاختبار من خلال النقر على زر الإرسال النهائي.المطروحة ويث والاجابة على الأسئلة
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 )تابع( إرشادات وضوابط إعداد الاختبارات الإلكترونية
 

الفصول   .17 عبر   
ً
مباشرا الشفوي  الاختبار  يكون  أن  )تيمزيجب  المعالافتراضية  يتمكن  بحيث  من ه(  التحقق  من  بالاختبار لم  البدء  قبل  الطالب   وية 

 الشفوي. 

دارة المدرسية، الطالب، المعلم، و ي الأمر، الإ طلاع عليه سوى الأطراف المعنية )نظام الدرجات والاختبارات للسرية التامة ولا يمكن لأحد الا   يخضع .18

 (. الاشراف التربوي 

المحاولة لحل نفس الاختب .19 بإعادة  للطالب  الا دسمح  لنظام   
ً
كان الاختبار خاضعا في حال  المنشور  الطالب عن الاختبار   رجات، وفي حاللدار  تغيب 

 بعذر مقبول يقدم نموذج اختبار آخر.

الذاتي أي لا يخضع لدرجة ترصد في سجل الدرجات دسمح بعدد لا نهائي من المحاولات للطالب لمعرفة   .20 مدى  في حال كان الاختبار من نوع التقويم 

 المحتوى العلمي. تمكنه من

 ( ساعة. 48في المنصة قبل موعد اختبار المادة بـ) ي بنك الأسئلةيجب على المعلم إنشاء الأسئلة ف .21

 يجب على المعلم تعيين زمن وتاري  إتاحة الاختبار بما يناسب طبيعة المادة والزمن التقديري الذي تتطلبه الأسئلة المستخدمة لحلها.  .22

إعلان   .23 والم  مديريجب  إتاحتعلم عن مواعالمدرسة  المنصة  يد الاختبارات وتواريخها وموقع  بعمل  ه على  كافي ويقوم  بوقت  قبل موعد الاختبار  وذلك 

 تذكير بالموعد. 

 :الأخذ بعين الاعتبار ما يليالاختبار الآلي  إنشاء نموذج عند يجب على المعلم  .24

عد لها أسئلة الاختبارات. •
ُ
 أهداف المرحلة التعليمية التي ت

 لدراسية التي يجرى تقويمها.لمادة اأهداف ا •

 دراسية. مادة كل فاتاصمو  جدول   تطبيق •

في والعلمي مراعاة التركيز على الهدف الأساس من الاختبار والمتمثل في تقويم تحصيل الطالب ومكتسباته التعليمية من ناحية، ونموه المعرفي والثقا •

 لــــه، ولا تكــــون بالغــــة الس ــــ مــــن ناحيــــة أخــــرى؛ لــــذلك يجــــب أن تكــــون منســــبة لقدراتــــه ون ــــجه
ً
تســــتثير قدراتــــه هولة بحيــــث لا العقلــــي، ولا تمثــــل تحــــديا

 العقلية.

  المعرفـــي، والنمــو للتحصــيل شــامل تقــويم لتحقيــق وتقــويم؛ وتركيــب وتحليــل وتطبيــق فهــم مــن العليــا العقليــة  للمستويات  الأسئلة  قياس •
ّ
 تقتصــر وألا

عــدادات الاختبــار ليــتم مدرســتي بضــبط اتخدام أيقونــة الاختبــارات بمنصــة فــي ذلــك إذا تــم اس ــ فقط، ويمكن الــتحكم والاستظهار الحفظ  تقويم  على

 وفق مستويات الصعوبة المتنوعة وأنواع الأسئلة التي يحددها المعلم.
ً
 انشائه آليا

جــب أن تحقــق الصــورة/ الرســم وضوح ودقة الصور والأشكال الرسومية التي يــتم اســتخدامها فــي الأســئلة فيجــب أن تكــون ضــمن الــدروس المحــددة، ي •

 ز الصورة وتعيين حقوق الاستخدام الخاصة بها.جله، يجب تمييهدف السؤال الموضوعة لأ 

 مع مراعاة التنوع، والتنويع بين الأسئلة المقالية والموضوعية. متوازن  بشكل الدراس ي  المقرر  لوحدات  شمول الأسئلة •

 .معنى   من أكثر لتحتم وألا لابللط اللغوي  الن ج مع والمطبعية متوافقة اللغوية  ءالأخطا من خالية  سليمة  واضحة بلغة  الأسئلة  صياغة •

الأســـاليب يمكــن للمعلــم الاســـتفادة مــن بنــوك الأســـئلة المتــوفرة لإعــداد الاختبـــارات الالكترونيــة أو انشــاء أســـئلة واســتخدامها فــي الاختبـــار مــع مراعــاة  •

 ة في دليل التقويم التربوي الإلكتروني.التربوية الصحيحة في بناء أدوات التقويم والموضح

المقاليـــة أو الأســـئلة التـــي تطلــب مـــن الطلبـــة إظهــار عملهـــم، وعلـــى المعلـــم تحديــد الوقـــت المناســـب مــع طبيعـــة هـــذه الأســـئلة  ســئلةتخدام الأ فــي حـــال اس ـــ •

 وصعوبتها.

ــا فــــي الاخت • ، ن متعــــدد، الصــــواب والخطــــأالمتعــــددة م ــــدد، الاختيــــارات الاختيــــار مــــن متع ــــبــــارات فــــي حــــال التصــــحيح الآ ــــي هــــي )أنــــواع الأســــئلة الموفــــ ى بهــ

 (.الترتيب

  المركبــة الأســئلة عــن لبعــدا •
ً
  تركيبــا

ً
؛ تراكميــا

ً
 دســبب ممــا الجــزء الســابق نتــائج علــى منهــا جــزء كــل يُبنــى  الســؤال مــن عــدة أجــزاء يتكــون  بمعنــى ألا معقــدا

ا
ً
 .الأو ى الأجزاء على الإجابة في تعثر  إذا للطالب إحباط

  مفتوحة عنها الإجابة تكون  لتي ا إجابات، أو عدة تحتمل التي  أو الإجابة، محددة  غير  الأسئلة عن البعد •
ً
 الطالب. وقت معظم تستغرق  بحيث كليا
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 يجب مراعاة الطلبة ذوي الإعاقة في إعداد الاختبارات والمهمات بمنحهم نموذج مناسب لاحتياجاتهم ووضع الزمن المناسب لهم. .23

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 وضوابط إعداد الاختبارات الإلكترونية إرشادات)تابع( 
 

 ال وجود طلبة متغيبين عن موعد الاختبار السابق وسبق لهم تقديم أعذارهم وقبولها.حتبار آخر في يجب إنشاء اخ .24

 على المعلم التحقق من إعدادات الاختبار من حيث الدرجة المستحقة، موعد ظهور الاختبار، موعد ظهور التغذية الراجعة. .25

 اب الدرجة خاطئة لإجابته من النظام وتقديم التغذية الراجعة له.لب شكوى باحتسيجب على المعلم مراجعة أسئلة الاختبارات في حال ورد من الطا .26

ز التواصــل مــع معلــم عبــر برنــامج تيم ــيمكــن للطالــب الــذي يواجــه مشــكلة فــي الــدخول لمنصــة مدرســتي، ولكنــه يــتمكن مــن حضــور الفصــول الافتراضــية  .27

 حزمة.لتوفير بدائل التقويم على أحد برامج الادة وإدارة المدرسة الم

طالب الذي لم يتوفر لدية جهاز دائم أو شبكة انترنت مستقرة التواصل مع إدارة المدرسة أو مكتب التعليم أو إدارة التعليم لبحث سبل  يمكن لل .28

ا الجهات  مع  بالتنسيق  الحا ي  مقر سكنه  من  قريب  موقع  أو  جهاز  الأدوات  توفير  عبر  والشفوية  الإلكترونية  الاختبارات  لأداء  على  لمعنية  المتاحة 

 تيمز من أي جهاز محمول في وقت محدد متفق عليه. تايكروسوفم

 التواصل مع الطلاب وأولياء الآمور الذين لم يتمكنوا من الدخول على المنصة أو لا تتوفر لديهم أجهزة أو انترنت لتأدية اختباراتهم حض .29
ً
 بالمدرسة. وريا

 مة طوال فترة وجودهم داخل المدرسة.وارتداء الكماالتأكد من التزام الطلاب بالبروتوكولات الوقائية  .30

 (.   14تخصص لجنة للحالات المشتبهة بها وتطبيق الإجراءات اللازمة لعزلها والتعامل معها وفق النموذج رقم )  .31
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 تباراتاول الاخ إعداد جدمعايير 
 

 .في مواعيدها المحددةختبارات الا  تعقد .1

اليوم الواحدحتياجات الخاصة  الا وي  من ذ  مراعاة ألا يختبر الطالب .2 أكثر من مادة في  الم  طائه، مع إعفي  ناسب للإجابة  الزمن 

 لعدد الم
ً
 قبل المواعيد المحددة وفقا

ً
 واد.على أسئلة الاختبار، ويمكن تقديم موعد اختبارهم أسبوعا

 ، وفق أفضل الأساليب التربوية من حيث: عد جداول الاختبارات بعناية تامةت .3

 في إعدادها. الطلابي  الموجهو  لابالطمشاركة  •

 . بشكل الذي لا يرهق الطلا تنسيق المواد من حيث الصعوبة والسهولة وذلك بتوزيع المواد الصعبة على الأيام بال •

 د. اليوم الواحمادتين في  يُختبر الطالب في أكثر منلا  •

 . زمن المخصص لاختبار كل مادة بدقةتحديد ال •

 : ومدتها ختبارات لاا مواعيد  .4
 الفئة المستهدفة  الفترة المدة ختبار الا  نوع

اختبار نهاية الفصل 

 الدراس ي/ المستوى 

 ثلاثة أيام
 من كل فصل دراس يفي بداية الأسبوع الثاني عشر 

 للمواد ذات الجانبين )الشفوي/ العملي(
 لابالط جميع

لا تزيد عن 

 سبعة أيام 

 والثالث عشر في الأسبوعين الثاني عشر

 واد التحريريةلمل ي من كل فصل دراس 

 طلاب نظام المقررات  في الأسبوع الثاني عشر من كل فصل دراس ي ثلاثة أيام اختبار المواد المحمولة 

 الاختبار البديل 

 للغائبين بعذر

 للفصلين الأول والثاني

 خمسة أيام
 سبوع الأول في الأ 

 من بداية الفصل الدراس ي التا ي لهما

ئي طلاب الصفوف من الثالث الابتدا

 ى الثالث المتوسط وحت

 اختبار الدور الثاني

 للفصلين الأول والثاني
 خمسة أيام

 في الأسبوع الثاني

 من بداية الفصل الدراس ي التا ي لهما
 طلاب نظام المسارات 
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اختبار الدور الثاني للفصل 

 الثالث
 خمسة أيام

 في الأسبوع الثاني

 من بعد نهاية اختبارات الدور الأول للفصل الثالث 

الصفوف من الثالث الابتدائي  بطلا 

 وحتى الثالث المتوسط ونظام المسارات

 الاختبار البديل 

 للغائبين بعذر

 أسبوعان عن اختبار الدور الثاني
 مع عودة المعلمين

 من العام الدراس ي التا ي

فوف من الثالث الابتدائي الص طلاب

 وحتى الثالث المتوسط 

 ت  ارالمسطلاب نظام ا اختبار مواد التعثر 
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 الجدول الزمني لاختبارات المواد التحريرية
 

 في كامل المقرر لمراحل التعليم العام: •

 :للتعليم العام وتحفيظ القرآن الكريم المرحلة الابتدائية •
 الاختبار ن زم المواد الدراسية  م

 ( ساعة ونصف1:30) ، اللغة الإنجليزية، العلوم، الدراسات الاجتماعيةالدارسات الإسلامية 1

 ن( ساعتا2) اللغة العربية، الرياضيات 2

 

 :(والمرحلة الثانوية )نظام المسارات  المتوسطة للتعليم العام وتحفيظ القرآن الكريمالمرحلة  •
 زمن الاختبار  عدد الحصص وفق الخطة الدراسية  م

 ( ساعة ونصف1:30) ( حصة2 - 1المواد التي تتراوح حصصها ما بين ) 1

 ن( ساعتا2) ( حصص4 - 3التي عدد حصصها ) ادو الم 2

 ن ونصف( ساعتا2:30) ( حصص فما فوق 5المواد التي عدد حصصها ) 3

 

 (:)نظام المقررات  المرحلة الثانوية •
 زمن الاختبار  المواد الدراسية  م

 ( ساعات3) المقررات العلمية واللغة الإنجليزية 1

 ن ونصف( ساعتا2:30) ةعيشر مقررات العلوم الإنسانية والعلوم ال 2

 

 . المذكور أعلاهالاختبار )عن ب عد( يطبق عليه نفس زمن الاختبار  •
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 ملحق النماذج
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 السعودية عربية كة الالممل

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 شراف التربوي الإ  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  1نموذج رقم ) 

 : قرار تشكيل لجنة الاختبارات اسم النموذج 
 

 . المصلحة العامة  هضيتما تقعلى بناء ، و وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرن إ

 : يعلى النحو التا قرر تشكيل لجنة الاختبارات بالمدرسة ي

 التوقيع الصفة العمل  الاسم

  المدرسة مدير  .1
ً
  رئيسا

 للرئيس  ة وكيل الشؤون التعليمي  .2
ً
  نائبا

  وكيل شؤون الطلاب   .3
ً
  عضوا

  كيل الشؤون المدرسية و   .4
ً
  عضوا

  الطلابي الموجه  .5
ً
  عضوا

  معلم   .6
ً
  عضوا

  معلم   .7
ً
  عضوا

  معلم   .8
ً
  عضوا

 : وتكون مهام اللجنة •
التعاميم واللوائح والأدلة بحي   (ات )ملف عام للاختبار  إعداد .1 ث دشمل لائحة تقويم  وتحديثه مع بدء كل عام دراس ي بما دستجد من 

و  التفسيرية  والمذكرة  لها،  الطالب  التنفيذية  الطالب،  القواعد  تقويم  لائحة  وفق  الدراسية  المواد  درجات  توزيع  نظم  ودليل  ودليل 

 وجميع التعاميم المنظمة لأعمال الاختبارات.   ، تسجيل في التعليم العامقبول والدليل ال  وإجراءات الاختبارات في التعليم العام، 

الاختبارات إعداد   .2 لفترة  خاص  الأ   ()ملف  جميع  سهّل  يتضمن 
ُ
ت بطريقة  نظم  وتُ الاختبارات  فترة  أثناء  المستخدمة  والنماذج  عمال 

 الرجوع لها عند الحاجة.

 للرجوع إليها عند الحاجة.الخ، ما يتعلق بها من أسئلة ونماذج إجابة ...  يُوضع فيه  ()ملف خاص للاختبارات الشفويةإعداد  .3

والنهائية،  اللج  تشكيل  .4 الفصلية  للاختبارات  الفرعية  وإجراءات ان  نظم  دليل  في  ورد  لما   
ً
وفقا أعضائها  جميع  ومسؤوليات  مهام  وتحديد 

 (.  5، 4، 3،  2وفق النماذج رقم )  ،الاختبارات

ب  .5 الخاصة  الأنظمة  شرح 
ُ
منسوب ت كل  الاختبارات لجميع  بداية  في  والتعليمية  الإدارية  الهيئة  من  المدرسة  بتلك  ي  تذكيرهم  مع  دراس ي  عام 

 ات.الأنظمة قبل الاختبار 

 التأكد من إنهاء جميع المعلمين للمقررات الدراسية في وقتها المحدد. .6

 جابات وما يتعلق بالاختبارات. تخصيص مكان آمن بالمدرسة مُحكم الإغلاق ومنظم لحفظ أوراق الأسئلة والإ  .7

 للمواعيد والإجراءات المتبعة.إعداد وتجهيز أوراق الأسئلة والإجابات من المعل  .8
ً
 مين وفقا

 لطالب وو ي الأمر حساب الدخول إ ى نظام نور، ومساعدتهم في تفعيل الحسابات إن لزم الأمر. تسليم ا  .9

 إدخال جداول الاختبارات في نظام نور. .10

 ت المتعلقة بالاختبارات. السجلات والملفاإعداد القوائم و  .11

 آلية عملها. تقديم الدعم الفني للجان الفرعية حول  .12
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ................................. ........................ :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       دراس ي العام ال           

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 

وفــق النمــوذج  رســةرات فــي المدداء الاختبــالأ  د مــن جاهزيــة المدرســة لتحقيــق التباعــد ولتطبيــق كافــة الاحتــرازات والبروتوكــولات الوقائيــةالتأك ــ .13

 .( 14رقم )  

 ، وما يتعلق بالاختبارات وحفظها في الأماكن الآمنة المخصصة لها. ق الأسئلة ونماذج الإجاباتاستلام ومتابعة تصوير أورا .14

 وفات وأرقام الجلوس للطلاب، وتسليمها للجنة التحكم والضبط.إعداد الكش .15

التعليم .16 الطتوضيح  الحالات  مع  للتعامل  )ات  ...المرضيةارئة  والتعليمات  الانظمة  مخالفة  و ،  الاختبارات  أثناء  والمكا (  الأدوات  ن  تهيئة 

 المناسب. 

 متابعة المعلمين في تهيئة الطلاب للاختبارات. .17

 ارات بالمدرسة، ومتابعتها، والتأكد من مدى سلامتها.الإشراف على سير الاختب  .18

 .المدرسة متابعة عمليات التصحيح والمراجعة للاختبارات في .19

 ها.متابعة أعمال مراجعة الاختبارات، وتدقيق النتائج ومطابقت .20

 ، وإخراج النتائج، وتسليمها وحفظها.تهاومطابق الدرجات رصد متابعة أعمال  .21

 مكمل من وإ ى المدرسة إلا بعد تأدية اختبار الدور الثاني بمدرسته. عدم نقل أو قبول أي طالب  .22

 لما  و   مراحل التعليم العام الابتدائيةوف  إعداد جداول الاختبارات لجميع صف .23
ً
ورد في الفصل السادس من دليل  المتوسطة والثانوية وفقا

 ظم وإجراءات الاختبارات.ن 

 حسب المواعيد المحددة لها.  ، ولاختبار مواد التعثرالمتغيبين بعذر إعداد جداول منظمة للاختبارات البديلة للطلاب  .24

 با  .25
ً
السيول أو ما شابه ذلك، أو   غياب جماعي أيام الاختبارات بسبب  لظروف الطارئة التي تسبب في حالاتإبلاغ مدير مكتب التعليم فورا

 ظروف طارئة أخرى تستلزم تأجيل اختبار الطلاب. 

 تعلقة بالاختبارات، وتقديم التوصيات اللازمة بشأنها. دراسة المشاكل والصعوبات الم .26

 وتقديمها للجهات المعنية.  تقديم المقترحات التطويرية لآلية الاختبارات،  .27

 ت الاختبارات وتطبيقها.متابعة ومراجعة جميع التعديلات على آليا .28

 المنظم لذلك.م وفق التعمي ( المطبقةللمدارس حيح الآ ي في أعمال الاختبارات ) تطبيق ضوابط التص .29

 متابعة تحليل المعلمين نتائج الطلاب لأغراض تحسين تعلم الطالب، وتعديل طرق التدريس. .30

 . االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .31

 : اللجنة  اجتماعات  •
 في كل فصل دراس ي. بما لا يقل عن اجتماعين تعقد اللجنة اجتماعاتها بشكل دوري  .1

 عوة اللجنة إ ى اجتماعات طارئة وفق الحاجة.المدرسة د ديرلم  .2

 تضمن المناقشات والتوصيات والقرارات. توثق اجتماعات اللجنة بمحاضر رسمية، وتدون في سجل خاص م .3

 ،،،  والله الموفق

 

 
 ختبارات.أعمال الا  يحفظ بملف •

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 ........................ ..............................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 المهد يم بمحافظة إدارة التعل

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       راس ي العام الد           

 (                لدور )  ( ا     الفصل الدراس ي )            

 (  2نموذج رقم ) 

 قرار تشكيل لجنة التحكم والضبط : اسم النموذج 
 

 . المصلحة العامة  تقتضيها م بناء على و ، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التا ي قرر تشكيل لجنة التحكم والضبطي

 التوقيع المهمة  الصفة العمل  الاسم  م

  درسية شؤون الم الوكيل    1
ً
   رئيسا

  معلم  2
ً
   عضوا

3    
ً
   عضوا

 : اللجنةمهام  •

 .( 24وفق النموذج رقم ) في كل لجنة حديد مقار لجان الاختبارات وعدد الطلاب ت .1

 .( 25ائم بأسماء الطلاب لكل لجنة من نظام نور وفق النموذج رقم ) قو طباعة  .2

 . م التسلسل المعمول به في المدرسةنظاتثبيت أرقام الجلوس على طاولات الطلاب بحسب  .3

 . داخل قاعات الاختبار وكل ما يتعلق بالمواد الدراسية ، ةيميجميع الوسائل التعلالتأكد من استبعاد  .4

 . رشادية للدلالة على مقار اللجانتثبيت اللوحات الإ  .5

 . وأرقام جلوسهم ،ماء الطلابوكشوف بأس  ،تزويد كل لجنة بجداول الاختبارات .6

 .( 41وفق النموذج رقم )   راق إجابات الطلاب من الملاحظيناستلام أو  .7

 . ( 44، 43ذج رقم ) ة وفق النمالجنة التصحيح والمراجعأوراق الإجابة لرئيس تسليم مظروف  .8

 . ، بعد نهاية الاختباراتوذجيةوصورة من الإجابة النم ،التعليم بصورة من أسئلة الاختبارتزويد مكتب   .9

 .الخاصة بذلك والمراجع في الملفات مكتملة التوقيعات من الراصد والمملي حفظ كشوف الرصد النهائية  .10

 صد والمطابقة من لجنة التصحيح والمراجعة. استلام أوراق الاجابة بعد الانتهاء من الر  .11

 . الإجابة في الخزانة المخصصة لذلكحفظ أوراق  .12

)للاختبارات عن    طلاب من المنصة التعليمية وحفظهاعلى إجابات ال  ( من معلم المادة الدراسية يحتوي استلام )ملف إلكتروني .13

 . بُعد(

 . االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .14

 ،،،  والله الموفق

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 .. ....................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 دية السعو المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      ي )            الدراس الفصل 

 (  3نموذج رقم ) 

 قرار تشكيل لجنة الإشراف والملاحظة : اسم النموذج 
  

 . العامةالمصلحة    تقتضيهوبناء على ما ، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 :يشراف والملاحظة على النحو التا ل لجنة الإ تشكي قرر ي

 التوقيع المهمة  الصفة العمل  الاسم  م

  وكيل شؤون الطلاب  1
ً
   رئيسا

  وكيل الشؤون التعليمية   2
ً
  5+4 عضوا

  معلم  3
ً
   عضوا

4    
ً
   عضوا

 : اللجنةمهام  •
 . ( 26م ) فق النموذج رقوالإشراف اليومي و  ،إعداد الجداول الخاصة بالملاحظين  .1

 . ( 27م ) جل الملاحظين اليومي وفق النموذج رقمتابعة توقيع الملاحظين على نموذج س .2

 . (  28أحد الملاحظين قبل بدء الاختبار وفق النموذج رقم ) تحديد الملاحظ البديل عند تأخر أو غياب  .3

 . ة مظاريف الأسئلة ونماذج الاجابةالتأكد من سلام .4

 . ( 29( دقيقة وفق النموذج رقم )   15لاختبار بـ ) ئلة قبل بدء افتح مظاريف الأس .5

 .ابعة دخول الطلاب للجان الاختبارمت .6

 .لاب للمشرفين على قاعات الاختبارتسليم مظاريف أسئلة الط .7

 . ( 31، 30ذج رقم ) وسير الاختبارات وفق النما ، لأسئلةإعداد محضر رسمي عند الإخلال بسرية ا .8

 . أثناء الاختبارات وخروجهم ،لابط وحضور ال ،راتمتابعة سير الاختبا .9

 .( دقائق 5قبل بدء الاختبار بـ ) ين على قاعات الاختبار لة من المشرفاستلام الأسئ .10

 .لى الطلاب في بداية وقت الاختبارتوزيع الأسئلة ع .11

 ذلك. المنظم لوفق التعميم ( المطبقةللمدارس حيح الآ ي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .12

 (.  35، 34،  33، 32هم وفق النماذج رقم ) ب المتأخرين عن الاختبار حسب زمن حضور مع الطلا التعامل  .13

 . (  39، 38، 37ذج رقم ) فق النماو وحصر الطلاب الغائبين  ،متابعة غياب الطلاب في أثناء الاختبارات .14

  .اعاة الوقت المحدد لوقت الاختبارالاتصال على الطلاب الغائبين مع مر  .15

 . حظين داخل لجان الاختبارلملا اء امتابعة أد .16

 . ( 40( لملاحظي اللجان بعد انقضاء نصف زمن الاختبار وفق النموذج رقم ) ة )كشوف المناداةم أوراق الإجابوزيع كشوف تسليت .17

 . االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه  .18

 ،،،  والله الموفق

 

 
 .يحفظ بملف أعمال الاختبارات •

 المدرسة  ير مد دعتمد،،،

 ............................................... .......................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 التربوي  الإشراف -مية الشؤون التعلي

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  4نموذج رقم ) 

 والمراجعة تصحيح  جنة القرار تشكيل ل: اسم النموذج 
 

 . المصلحة العامة  تقتضيهما بناء على و ، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التا ي قرر تشكيل لجنة التصحيح والمراجعةي

 التوقيع المهمة  الصفة العمل  الاسم  م

  تعليمية شؤون الالوكيل    1
ً
   رئيسا

  معلم  2
ً
   عضوا

 عضو    3
ً
   ا

 :اللجنةمهام  •

وفق النموذج رقم )  جابات الطلاب ونماذج الإجابة من لجنة التحكم والضبط  س لجنة التصحيح والمراجعة أوراق إاستلام رئي .1

 للتخصصوتسل(  43
ً
 .يمها للجان التصحيح وفقا

 . ( 44وفق النموذج رقم ) تحديد أسماء وتواقيع المصححين والمراجعين لكل مادة على حده  .2

 الاجراء، أوفي الإجابة النموذجية  طأ في الأسئلةتشاف خالة اكفي ح .3
ً
  ذج رقم )المتخذ وفق النما  يتم إعداد محضر بذلك مضمنا

45 ،46 .) 

 .( 47وتدقيق عملية الرصد وفق النموذج رقم )  ، تدقيق عملية التصحيح .4

 . لإجابةرجات أوراق ا مطابقة درجات الكشف المستخرج من نظام نور مع د .5

 . المستخرجة من نظام نور ى كشوف الرصد قيع علوالتو  المصادقة .6

 .( 43وفق النموذج رقم ) للجنة التحكم والضبط مع كشوف الرصد   تسليم أوراق الإجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة  .7

 المنظم لذلك.تعميم  وفق ال (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحيح الآ ي ضوابطتطبيق  .8

 . ايتم التكليف بها في مجال اختصاصهأخرى  ي مهام القيام بأ .9

 ،،،  والله الموفق

 

 
 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 ...................................................................... : الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       الدراس ي ام الع           

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  5نموذج رقم ) 

 قرار تشكيل لجنة الرصد وإخراج النتائج : اسم النموذج 
 

 . المصلحة العامة  هتقتضيوبناء على ما ، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 : يعلى النحو التا لجنة الرصد وإخراج النتائجشكيل قرر تي

 التوقيع المهمة  الصفة العمل  الاسم  م

  تعليمية شؤون الالوكيل    1
ً
   رئيسا

2    
ً
   عضوا

  كل مادة دراسية  معلم  3
ً
  6+4+3+2 عضوا

 : اللجنةمهام  •

، ودرجات  ، درجات مواد التقويم المستمرنةدرجات أعمال السنور ) ظام  التأكد من رصد جميع الدرجات المستحقة للطلاب في ن .1

 . قبل بدء اختبارات نهاية الفصل الدراس ي (والمواظبة السلوك

 المنظم لذلك.وفق التعميم  ( المطبقةللمدارس  ي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التصحيح الآ .2

 أو ي يُرفق مع ورقة  عها بنفسه،بات الطلاب مباشرة، ويراجدرجات مادته في نظام نور من أوراق إجا علمالميرصد  .3
ٌ
 ثم يُطبع كشف

لإجابة، ثم دسلم إ ى لجنة التصحيح والمراجعة، لمطابقة وتدقيق الدرجات وصحة الإدخال بمشاركة معلم المادة، والتوقيع على  ا

 . لكشف السابقمع ابقاء امرة أخرى   ذلك، وفي حال وجود اختلاف يتم التعديل وطباعة الكشف والتوقيع عليه

درجات أعمال السنة واختبار نهاية الفصل لكل مادة في نظام نور بعد رصد جميع  يقة طباعة كشف رصد درجات مادة: )ر ط .4

 (:شف بالدرجات المرصودة وفق التا يدستخرج ك

 اختر طباعة. دة للفصل اختر كشف رصد درجات ما اختر تقارير الدرجات  المرحلة الابتدائية: من أيقونة التقارير  •

 اختر طباعة. اختر كشف رصد درجات مادة للفصل  تقارير الدرجات اختر  المرحلة المتوسطة: من أيقونة التقارير  •

ــام المالمرحلـــة الثانويـــة ) • ــارات(: نظـ ــارير سـ ــارير الـــدرجات  مـــن أيقونـــة التقـ ــام الدراســـ ي والصـــفكشـــف مراجعـــة درجـــات الطـــلاب  تقـ  حـــدد النظـ

 اختر طباعة. (pdf)بصيغة تصدير  والقسم والفصل 

والمـادة والشـعب  حـدد الفصـل الدراسـ ي اختـر كشـف مطابقـة الـدرجات  اختـر كشـوف  مـن أيقونـة التقـارير قـررات(: ظام المنالمرحلة الثانوية ) •

 اختر طباعة. (pdf)تصدير بصيغة  الدراسية 

دوّن في أسفل الكشف لكل صفحة عب •  ارة:وتُ

 التوقيع: ...........................................................  .. .............................................رصده: .............

 ........................ التوقيع: ................................... امـلأه: ............................................................. 

 التوقيع: ...........................................................  ........................ راجعه: .................................... 

 استخراج النتيجة الأولية من نظام نور. .5

في    ر من دليل نظم وإجراءات الاختباراتفق ما ورد في الفصل العاشالمراجعة النهائية للطلاب المستحقين للمراجعة النهائية، و  .6

 . العامالتعليم 
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 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ...................... ................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 

النهائية، وطباعة الشهادات وحفظها في ملفات الطلاب بعد اعتمادها، وعلى الحاسب الآ ي بتنسيق ) .7 (  pdfاستخراج النتيجة 

 خارجية. وحدة تخزين في و

 إدخال جدول الدور الثاني في نظام نور. .8

 تائج من نظام نور.التأكيد على أولياء الأمور والطلاب بالاستعلام عن الن .9

في ملفه للرجوع إليها  وتحفظ    ،، ويُوقع بالاستلام على صورة الاشعار ل الاشعار الرسمي بمواد إكمالهتسليم الطالب المكمل أص .10

 . عند الحاجة

 .ومواد إكمالهم من نظام نور  ،كملينماء المتبارات ببيان أس ويد لجنة الاخز ت .11

في ملفه للرجوع إليها  وتحفظ    ،، ويُوقع بالاستلام على صورة الاشعار مواد التعثربأصل الاشعار الرسمي    تعثر تسليم الطالب الم .12

 عند الحاجة. 

 .من نظام نور المتعثرين، ومواد تعثرهم تزويد لجنة الاختبارات ببيان أسماء  .13

 لما ورد في الفص   52ون مراجعة أوراق الإجابة بعد إعلان النتائج لمن يرغب وفق النموذج رقم )  كت .14
ً
ل الثالث عشر من دليل  ( وفقا

 .في التعليم العام نظم وإجراءات الاختبارات

  (pdf)   لآ ي بتنسيقالحاسب اوعلى    لمدرسةوالاحتفاظ بها في خزانة ا،  (  53وفق النموذج رقم )  طباعة مبيضة النتائج وتغليفها   .15

 . تخزين خارجيةوفي وحدة 

 . ايتم التكليف بها في مجال اختصاصهالقيام بأي مهام أخرى  .16

 ،،،  والله الموفق

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 ... ...................................................................الاســـم: 

 ......................................................................التوقيع: 
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 وزارة التعليم
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 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 .................................. .......................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  6 نموذج رقم )

 : قرار تشكيل لجان التصحيح والمراجعة وفقاً للتخصص اسم النموذج
 

 . المصلحة العامة  تقتضيهما ، وبناء على وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، سةدر لما مديرإن 

 : على النحو التا ي .............................................................: ومقرها ..............................................: تشكيل لجنة تصحيح مادةقرر ي
 

 توقيعه الفصول  المستوى  /الصف أعضاء اللجنة  م

1     

2     

3     

4     

 :تعليمات التصحيح والمراجعة •

كان للمادة أكثر من معلم فيصحح كل معلم أوراق الصفوف التي يدرسها، يقوم كل معلم بتصحيح أوراق إجابة المادة التي يدرسها بدقة وعدالة وإن   .1

 ضرورة قصوى تستدعي ذلك.  وجودالمدرسة تكليف معلم آخر معه في حال  ديرولم

 .  ( 44وفق النموذج رقم ) المدرسة أو من ينوب عنه إعداد كشوف بأسماء وتواقيع المصححين والمراجعين والمدققين  مديرعلى  .2

 لنماذج الإ  ن تقديريكو  .3
ً
 .وتوزيع الدرجات على فروع المادة جابةالدرجات طبقا

 .جابة من الطلابوراق الإ ستلام جميع أمن االتأكد  جابة إلا بعدفتح ظروف نماذج الإ  يمنع .4

 بأول في المكان المخصص لذلك بالمدرسة .5
ً
ة وتدوين الاسم الصريح مع مراعاة الدقة التام  ، ويمنع التصحيح خارجهاتصحيح أوراق إجابات الطلاب أولا

  على كل ورقة إجابة بجانب الدرجة المستحقة بعدللمصحح والمراجع والتوقيع 
ً
 . بة بشكل واضحوكتاتدوينها رقما

 كما يلي:للسؤال الواحد  بةإجا أكثر منبتدوين  هعند قيامدعامل الطالب  .6

، ولا تُؤخذ الإجابة الصحيحة إلا إذا كانت تؤدي عليها من تلك الإجاباتالتي يحصل  تُصحح هذه الإجابات ويؤخذ متوسط الدرجة  الأسئلة المقالية:   -أ

 . النهائية اجعةإخراج الأوراق للمر إ ى نجاح الطالب عند 

 الأسئلة الموضوعية: تعتبر الإجابة خاطئة.  -ب

 . الكتابة حقل( في كلمة )متروك درجة السؤال وتدون  حقل( على السؤال المتروك في توضع إشارة ) .7

 حقلي الدرجة )صفر ب فييُكت .8
ً
  .(السؤال )صفرالطالب في إذا كانت درجة ( كتابة

باللون الأحمر .9 بلونٍ أسودجعة  وتُراجع مرا  ،تصحيح الأوراق  ة  مع كتابعلى جميع الأوراق  (  وتُكتب كلمة )روجعت  ،قبل تسليمها للجنة الرصد  أولية 

 . على الظرف الخارجي اسم المصحح والمراجع وتوقيعهما

سلم   .10
ُ
 بعد الانتهاء من تصحيحها ومراجعتها  أورات

ً
بللمسؤول الذي بدوره يقمن قبل المعلم الذي صحح أو راجع  ق الإجابة متسلسلة التوقيع على  وم 

 .اق الإجابةة لتسليم أور الكشوف المخصص

 . والمراجعين والمدققين  ة للمصححين أوراق الإجابة للتأكد من أن جميع الإجابات قد قدرت وروجعت ودققت مع كتابة الأسماء صريح تفحص .11

 ك. لذل المنظم وفق التعميم (المطبقةللمدارس حيح الآ ي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .12

 ،،،  والله الموفق

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 المدرسة مدير دعتمد،،،

 ..... .................................................................: الاســـم

 ...................................................................... : التوقيع
 



41 

 

 
 ية عودالس المملكة العربية

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      ي )            اس در ل الالفص

 (  7نموذج رقم ) 

 اختبار مادة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها  قرار تكليف معلم بإعداد أسئلةاسم النموذج :  
 

 وفقه الله       /  الأستاذ المكرم

 :وبعد...  سلام عليكم ورحمة الله وبركاتهال

الأساسية  ) تكليفكم بوضع الأسئلة    ( فقد تقرر هـ144/  144  ( لعام )              دراس ي ) ال فصل ال راتاختبانظرا لقرب 

 :فق الآتيو جابة ( ونماذج الإ والبديلة

 الصف المادة م الصف المادة م

1   2   

3   4   

 : التالية  والشروط المعايير الإجابة ونماذج  سئلةالأ  وإعداد  بناء  عند   ويراعى •
عد لها أسئلة الاختبارات.عليميلة التأهداف المرح .1

ُ
 ة التي ت

 أهداف المادة الدراسية التي يجرى تقويمها. .2

 دراسية مادة كل مواصفات جدول   تطبيق .3

في والعلمــي مراعاة التركيز على الهدف الأساس مــن الاختبــار والمتمثــل فــي تقــويم تحصــيل الطالــب ومكتســباته التعليميــة مــن ناحيــة، ونمــوه المعرفــي والثقــا .4

 له، ولا تكون بالغة السهولة بحيث لا تستثير قدراته العقلية.ى؛ لذلك يجب أن تكون منسبة لقدراته ون جه العقلي، ولا تمثل تحدية أخر من ناح
ً
 يا

  المعرفـــي، والنمــو للتحصــيل شــامل تقــويم لتحقيــق وتقــويم وتركيــب وتحليــل وتطبيــق فهــم مــن العليــا العقلية المستويات الأسئلة  قياس .5
ّ
 علــى تقتصــر وألا

أيقونة الاختبارات بمنصــة مدرســتي بضــبط اعــدادات الاختبــار ليــتم انشــائه  ، ويمكن التحكم في ذلك إذا تم استخدامفقط  والاستظهار  الحفظ  تقويم

 وفق مستويات الصعوبة المتنوعة وأنواع الأسئلة التي يحددها المعلم.
ً
 آليا

ســم يجــب أن تحقــق الصــورة/ الر  ئلة فيجــب أن تكــون ضــمن الــدروس المحــددة،ي الأس ــامها ف ــوضــوح ودقــة الصــور والأشــكال الرســومية التــي يــتم اســتخد .6

 هدف السؤال الموضوعة لأجله، يجب تمييز الصورة وتعيين حقوق الاستخدام الخاصة بها.

 ية.مع مراعاة التنوع والمزاوجة بين الأسئلة المقالية والموضوع متوازن  بشكل الدراس ي  المقرر  لوحدات  شمول الأسئلة .7

  للطـــلاب، اللغــوي  الن ـــج مــع ومتوافقـــة المطبعيــة،و  والإملائيـــة اللغويــة الأخطـــاء مــن خاليـــة ســليمة واضـــحة بلغــة الأســـئلة ةاغصــي .8
ّ
 مـــن أكثـــر تحتمــل وألا

 .معنى 

ــتخدامها فــــي الاختبــــار  .9 ــاء أســــئلة واسـ ــداد الاختبــــارات الالكترونيــــة أو انشـ ــئلة المتــــوفرة لإعـ ــتفادة مــــن بنــــوك الأسـ ــع مرايمكـــن للمعلــــم الاسـ ســــاليب عــــاة الأ مـ

 يل التقويم التربوي الإلكتروني.التربوية الصحيحة في بناء أدوات التقويم والموضحة في دل

ــة هــــذه الأس ــــ .10 ــد الوقــــت المناســـب مــــع طبيعـ ــى المعلــــم تحديـ ــار عملهــــم، وعلـ ــي تطلــــب مـــن الطلبــــة إظهـ ــة أو الأســــئلة التـ ــي حــــال اســـتخدام الأســــئلة المقاليـ ئلة فـ

 وصعوبتها.

 ختيارات المتعددة من متعدد، الصواب والخطأ، الترتيب(.الاختبارات في حال التصحيح الآ ي هي )الاختيار من متعدد، الا ي بها ف  الموف ى أنواع الأسئلة   .11

  المركبـــة الأســـئلة عـــن البعـــد .12
ً
ــا   تركيبـ

ً
، تراكميـــا

ً
  معقـــدا

ّ
 دســـبب ممـــا الجـــزء الســـابق نتـــائج علـــى منهـــا جـــزء كـــل يُبنـــى  الســـؤال مـــن عـــدة أجـــزاء يتكـــون  بمعنـــى ألا

احإ
ً
 .الأو ى الأجزاء على الإجابة في تعثر  إذا للطالب باط

  مفتوحــة عليهــا الإجابــة تكــون  التــي  إجابــات أو عــدة تحتمــل التــي  أو الإجابــة محــددة غيــر ســئلةالأ  عــن البعــد .13
ً
 فــي الطالــب وقــت معظــم تســتغرق  بحيــث كليــا

 .عنها الإجابة
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 ة المهد حافظليم بمإدارة التع

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 (         الدور )         (      الفصل الدراس ي )            

 

 تجنب الاعتماد في بناء الأسئلة على الملخصات والبعد عن التركيز على وحدات دراسية دون غيرها. .14

 والعلمــي  والثقــافي ناحيــة ونمــوه المعرفــي مــن التعليميــة ومكتســباته الطالــب تحصــيل مــن الاختبــار والمتمثــل فــي تقــويم الأســاس التركيــز علــى الهــدف مراعــاة .15

 له ولا العقلي، ون جه لقدراته  مناسبة تكون  أن  يجب لذلك  أخرى، حيةان من
ً
 .عقليةال قدراته تستثير لا بحيث السهولة بالغة تكون   ولا تمثل تحديا

 أو عن بُعد(: .16
ً
 مناسبة الأسئلة للزمن المخصص لاختبار كل مادة )حضوريا

الجدول الزمني  

لاختبارات المواد  

 التحريرية 

 ثلاث ساعات  ف ساعتان ونص عتان اس ساعة ونصف  المرحلة

 الابتدائية 

ــــــــــــلامية،  ـــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــات الإسـ ـــــــــــــــــــــــــ الدارسـ

الدراسـات الاجتماعيـة، العلـوم، 

 اللغة الإنجليزية

 ==  ==  الرياضياتاللغة العربية،  

المتوسطة 

 والمسارات 

للمواد التي تتراوح حصصها ما  

 ( حصة 2-1بين )

-3للمواد التي عدد حصصها )

 ( حصص4

(  5)للمواد التي عدد حصصها 

 حصص فما فوق 
 == 

 ==  ==  نظام المقررات 
مقررات العلوم الإنسانية 

 والشرعية

المقررات العلمية واللغة 

 الإنجليزية 

مكتوبــة بالحاســب  واضــح وخــط بشــكل منســق الأســئلة وطباعــة, الخاصــة بــرأس الصــفحة البيانــات وتنظــيم الإخــراج، حيــث مــن الأســئلة ةبورق ــ الاهتمــام .17

ــى  ــع بالترتيـــب الآ ـــي ويُعنـ ــرقي والتفريـ ــات وضـــبط م،والتـ ــا بالشـــكل الكلمـ ــاك تكـــون  لا بحيـــث ذلـــك، الأمـــر تطلـــب كلمـ ــا حاجـــة هنـ ــع للطـــلاب لقراءتهـ  تـــدوين مـ

ـــــات ـــ ـــ ـــــ البيانــ ـــــي أول  ةالتاليــ ـــ ـــــة فــ ـــ ـــــم )  ورقــ ـــ ـــــوذج رقــ ـــ ـــــق النمــ ـــ ـــــئلة وفــ ـــ ـــــم) :( 9الأســ ـــ ـــــم المدرسة/اســ ـــ ـــــف إدارة التعليم/اســ ـــ ـــــل المادة/الصــ ـــ  الدراس ي/المسار/الفصــ

 (.الأسئلة تمت ، يتبع: )مثل الإرشادية العبارات بعض الصفحة أسفل (، ويدون الأوراقلأسئلة/ عدد الزمن/ عدد ااس ي/الدر  الدراس ي/الدور/العام

 أو تضمينها مــا لا يخــص المــادة مــن الــدعايات أو المدرسة، خارج الأسئلة طباعة ويمنع ورقة، آخر في وتواقيعهم الأسئلة معدي أسماء كتابة  على  التأكيد .18

 يُك  غيرها ولا
 
 .  الإجابة ورقة إ ى الأسئلة نسخ دةبإعا الطالب فل

، وافية تكون  بحيث للأسئلة الإجابة نماذج  تُكتب .19
ً
  سؤال كل على الدرجات وتوزع تماما

ً
 للورقة مــع مراعــاة الأدسر الهامش على وذلك الجزئيات، متناولة

 .المحتوى  أهمية مع للسؤال المخصصة الدرجة  مناسبة

ــد يقـــوم .20 ــئلة معـ ــا الأسـ ــة ذجونمـ ــابمراج الإجابـ ــد عتهـ ــاء بعـ ــان  إعـــدادها مـــن الانتهـ ــا للاطمئنـ ــى أنهـ ــي علـ ــا فـ   تشـــكل مجموعهـ
ً
ــا   تقويمـ

ً
  موضـــوعيا

ً
ــادلا ــيل عـ  لتحصـ

 .  ونموه الطالب

 ( وفق التعميم المنظم لذلك.المطبقةللمدارس حيح الآ ي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .21

وفــق النمــاذج رقــم )  رســمية ظــروف فــي الإجابــة ونمــاذج الأســئلة ة مــع أصــول التعليمي ــ يــل الشــؤون مها لوك( وتســليلة الاختبــار )داخــل المدرســةتصوير أسئ .22

  ومُغلقة بياناتال كامل عليها ( مُدونٌ  23،  22،  21
ً
ن قبــل أســبوعين م ــمواعيــد الاختبــارات بوقــتٍ كــافٍ ) وتســليمها قبــل معلــم المــادة قبل من عليها ومُوقعا

 لها.لمكان المخصص ( لحفظها في اقلالاختبارات النهائية على الأ

 ( ساعة.  48إضافة أسئلة الاختبار في بنك الأسئلة في المنصة قبل موعد اختبار المادة بـ)  .23

إملائيــة أو فنيــة إن وجــدت معــد الأســئلة ونمــاذج الإجابــة كامــل المســئولية، ومــا يترتــب علــى عــدم ســريتها أو عنــد ظهــور أخطــاء علميــة أو لغويــة أو  يتحمــل .24

 .ذلكبعد 

 ق ،،، والله الموف

 هـ.144التاري      /    /  ........................توقيع المعلم باستلام الأصل والتقيد بما جاء فيه  •

( متابعة تسليم واستلام أسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها   8يع المعلم في النموذج رقم ) توق •

 .وتغليفها

 تحفظ صورة بملف أعمال الاختبارات. •

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 ...................................................................... ـــم: سالا 

 ......................................................................التوقيع: 
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 وي التربشراف الإ  -ليمية الشؤون التع

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  8ج رقم ) وذنم

 : متابعة تسليم واستلام أسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها اسم النموذج 
 

 شؤون التعليمية استلام وكيل ال استلام المعلمين تكليف إعداد الأسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها

 المادة اسم المعلم
 /الصف

 المستوى 
 المسار

قرار   استلامتاري  

 التكليف
 المعلم  يعتوق

مظروف أصل  

 ة الأسئل

مظروف أصل  

 الإجابة 

مظاريف  

 طلاب أسئلة ال
 ملاحظات التوقيع تاري  التسليم

   هـ144/     /     هـ144 /    /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   ـه144/     /     هـ144/     /    

يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 هد م بمحافظة المإدارة التعلي

 لإشراف التربوي ا -عليمية الشؤون الت

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 (              دور )     ( ال     الفصل الدراس ي )            

 (  9 نموذج رقم )

 الأسئلة  البيانات الأولية لورقة: اسم النموذج 
 

 ه ـ 1444 العام الدراس ي 

  الفصل الدراس ي 

  الدور 

  المستوى  /الصف

  المسار 

  المادة

  الزمن 

  عدد الأسئلة 

  عدد الأوراق 

 

  رقم الجلوس   اسم الطالب 

 

 بيان تقدير الدرجات 

م  رق

 السؤال 

 المراجع  المصحح  الدرجة المستحقة 

 
ً
 وقيعالت الاسم  التوقيع الاسم  كتابة رقما

1       

2       

3       

4       

5       

6       

 :راجعه :جمعه   المجموع 

الدرجة  

بعد 

 المراجعة 

 

ــ ــــ ـــ ـــ ـــــ  ـ

 

 :التوقيع 
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 التعليم بمحافظة المهد رة إدا

 لتربوي الإشراف ا -ية الشؤون التعليم

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  10نموذج رقم ) 

 : جدول الاختبارات العام للمرحلة الابتدائية اسم النموذج 
 

 الفترة أيام الأسبوع 

 الصف

 الثالث الابتدائي 

 الصف

 الرابع الابتدائي 

 الصف

 الخامس الابتدائي 

 الصف

 السادس الابتدائي 

 المادة إ ى من  ادةالم إ ى من  المادة إ ى من  المادة إ ى من 

             الأو ى الأربعاء

             الثانية  هـ144/      /

             الأو ى الخميس 

             الثانية  هـ144/      /

             الأو ى الأحد

             الثانية  هـ144/      /

             الأو ى الاثنين 

             الثانية  هـ144/      /

             الأو ى الثلاثاء

             الثانية  هـ144 /      /

             الأو ى الأربعاء

             الثانية  هـ144/      /

 
 وكيل الشؤون التعليمية 

 الاســـم:

 :التوقيع

 وكيل شؤون الطلاب

 الاســـم:

 :التوقيع

 المدرسة  مدير

 الاســـم:

 :التوقيع

 الختم 

 

 

 
يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      س ي )            الفصل الدرا

 (  11نموذج رقم ) 

 ت العام للمرحلة المتوسطة : جدول الاختبارااسم النموذج 
 

 الفترة أيام الأسبوع 
 سط الثالث المتو  الصف الثاني المتوسط  الصف الأول المتوسط  الصف

 المادة إ ى من  المادة إ ى من  المادة إ ى من 

          لأو ىا الأربعاء

          الثانية  ه ـ144/     /

          الأو ى الخميس 

          الثانية  ه ـ144/     /

          الأو ى الأحد

          الثانية  ه ـ144/     /

          الأو ى الاثنين 

          انية الث ه ـ144/     /

          الأو ى الثلاثاء

          ية الثان ه ـ144/     /

          الأو ى الأربعاء

          الثانية  ه ـ144/     /

 
 وكيل الشؤون التعليمية 

 :ســـمالا 

 :التوقيع

 وكيل شؤون الطلاب

 :الاســـم

 :التوقيع

 المدرسة  مدير

 :الاســـم

 :التوقيع

 الختم 

 

 
 ف أعمال الاختبارات.يحفظ بمل •
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 السعودية المملكة العربية 

 لتعليموزارة ا

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  12نموذج رقم ) 

 (نظام المساراتللمرحلة الثانوية ) جدول الاختبارات العام : اسم النموذج
 

 فترةال أيام الأسبوع 
 السنة الأو ى المشتركة 

 المادة إ ى من 

    الأو ى ءالأربعا

    الثانية  ه ـ144/     /

    الأو ى الخميس 

    الثانية  ه ـ144/     /

    الأو ى الأحد

    الثانية  ه ـ144/     /

    الأو ى الاثنين 

    الثانية  ه ـ144/     /

    الأو ى الثلاثاء

    نية الثا ه ـ144/     /

    الأو ى الأربعاء

    الثانية  ه ـ144/     /

 
 وكيل الشؤون التعليمية 

 الاســـم:

 :التوقيع

 وكيل شؤون الطلاب

 الاســـم:

 :التوقيع

 المدرسة  مدير

 الاســـم:

 :التوقيع

 الختم 

 

 
 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 .............................. ...........................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  13نموذج رقم ) 

 ( تبارات العام للمرحلة الثانوية )نظام المقررات: جدول الاخوذجنماسم ال
 

 دول الدراس ي اليومي لكل شعبة يتم إعداده وفق الج

 الفترة أيام الأسبوع 
 المستوى )              ( الشعبة )    (  /الصف

 المادة إ ى من 

    الأو ى الأربعاء

    الثانية  ه ـ144/     /

    الأو ى الخميس 

    الثانية  ه ـ144/     /

    الأو ى الأحد

    الثانية  ه ـ144/     /

    الأو ى الاثنين 

    الثانية  ه ـ144/     /

    الأو ى الثلاثاء

    الثانية  ه ـ144/     /

    الأو ى الأربعاء

    الثانية  ه ـ144/     /

 
 وكيل الشؤون التعليمية 

 الاســـم:

 :التوقيع

 بوكيل شؤون الطلا 

 الاســـم:

 :التوقيع

 المدرسة  مدير

 الاســـم:

 :التوقيع

 الختم 

 

 
 ختبارات.يحفظ بملف أعمال الا  •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ....................................... .................. :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       لدراس ي العام ا           

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  14نموذج رقم ) 

 لبروتوكولات الوقائية وفق افي المدرسة بطاقة أداة الاستعداد لأداء الاختبارات : اسم النموذج 
 

 المهمة
 مطبق 

 بشكل كامل 
 تين( )نقط

 مطبق 
 بشكل جزئي 
 )نقطة(

 غير مطبق 
 )صفر(

 الخطط 

    وجود خطة خاصة بالمدرسة تشمل )مسارات التعامل مع الحالات المشتبهة، توزيع المهام على الكادر، آلية التواصل( .1

 الجاهزية 

    توجد آلية للتحقق من اكتمال اخذ اللقاح .2

    اويات القمامة(ابون أو الجل الكحو ي، المناديل الورقية، حتتوفر أدوات غسيل الأيدي بشكل كاف )المغاسل، الص .3

    يتوفر الجل الكحو ي في مختلف المرافق .4

    بشكل كافٍ تتوفر أدوات التطهير والتنظيف  .5

    وجود كمامات احتياطية .6

    ب توضح مسافة التباعديوجد علامات إرشادية في أماكن تواجد الطلا  .7

    سم 30لا تقل عن   اتجاورة أو بين الطاولة والكرس ي الذي أمامه المسافة بين الطاولات الم .8

    يوجد غرفة جيدة التهوية مهيأ لعزل الحالات المشتبه بها .9

    غرفة العزل مجهزة بالجل الكحو ي، والمناديل الورقية، والحاويات . 10

    المشتبه بهايوجد مسار واضح للحالات  . 11

    RAFID ANTIGEN TESTتوفر الاختبار السريع لكورونا   . 12

 التدريب 

    دريب والتعليم على وسائل الحمايةتوجد خطة للت . 13

    تدريب الطلاب والكادر على الإجراءات الوقائة . 14

 التواصل 

    توجد ملصقات توعوية عن غسيل اليد وآداب العطاس في مختلف مرافق المدرسة . 15

    آلية تواصل مع الجهات الصحية المعنية وضع . 16

    ص مسؤول عن التواصليوجد شخ . 17

 التطبيق

    در والطلاب ملتزمين بلبس الكمامة بشكل صحيحجميع الكا . 18

    يتم تطبيق التباعد في الفصول وأثناء التنقل داخل المدرسة . 19

    ك(التهوية الجيدة )أجهزة التكييف تعمل بكفاءة، إمكانية فتح الشبابي . 20
 

 لجنة 
 التحكم والضبط 

 ................... .................. التوقيع:  ..................................................................... الاسم:

 مدير المدرسة  ................... .................. التوقيع:  ..................................................................... الاسم:
 ......................... ............................................. الاســـم:
 ......................................................................  التوقيع:

 

    النقاط المعيار

     الخطط 

     الجاهزية 

     التدريب

 40ــ   30 ممتاز    تواصل ال

 29ــ   20 متوسط    التطبيق 

 19ــ  0 منخفض    المجموع 
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 السعودية عربية المملكة ال

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ....................... ..................................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الدراس ي )             الفصل

 (  15نموذج رقم ) 

 : بطاقة تأمين الاحتياجات والإمكانيات اللازمة للاختباراتاسم النموذج
 

 العمل المطلوب 
 ملاحظات تنفيذال

 لا تم على التنفيذ

    آخرتخصيص مكان آمن خاص لإدارة أعمال الاختبارات ولا دُستخدم لأي غرض  .1

    تأمين ماكينة تصوير جيدة والتأكد من سلامتها للعمل .2

 من أحبار وجميع مستلزمات ماكينة التصوير .3
ً
    توفير الكمية المطلوبة مسبقا

  ياس المطلوب بالعدد الكافتأمين ورق تصوير حسب المق .4
ً
    للأسئلة والنماذج التنظيمية لتجهيزها مسبقا

    لوضع الأسئلة وللإجابة النموذجية ولأوراق اجابات الطلاب ( تأمين ظروف )مقاسات مختلفة .5

    تأمين وحدة تخزين خارجية لحفظ البيانات من نظام نور  .6

    للظروف ولاصق سات وأقلام ذات خط كبير تأمين عدد كاف من الدبا .7

    اعد الطلابلوضعها على مق نظام نور تأمين أوراق لاصقه خاصة بأرقام الجلوس حسب المقاس المطلوب من  .8

، وأقـلام حمـراء للتصـحيح وأخـرى سـوداء للمراجعـة الأوليـة نـد الحاجـةأقلام ذات اللون الأزرق لتقديمها للطلاب عتأمين   .9

 لكل لجنة تصحيح حسب العدد المطلوبوأخرى خضراء للمراجعة النهائية تسلم 
   

والقبول  .10 للاختبارات  عام  )ملف  دراس ي إعداد  عام  كل  بدء  مع  وتحديثه  واللوائح    (  التعاميم  من  دستجد  بما 

ودليل توزيع درجات  ،  له ، المذكرة التفسيرية والقواعد التنفيذية لبوالأدلة بحيث دشمل لائحة تقويم الطال

لقبول ، دليل اءات الاختبارات في التعليم العامدليل نظم وإجراو   قويم الطالب،المواد الدراسية وفق لائحة ت

 وجميع التعاميم المنظمة لأعمال الاختبارات.  ،والتسجيل في التعليم العام

   

( يتضــمن جميــع الأعمــال والنمــاذج المســتخدمة أثنــاء الاختبــارات وتُنظــيم )ملــف خــاص لفتــرة الاختبــاراتإعــداد  .11

سهّل 
ُ
 الرجوع لها عند الحاجة.بطريقة ت

   

الشفوية .12 للاختبارات  )ملف خاص  يُوضإعداد  فيه(  ونماذ  ع  أسئلة  من  بها  يتعلق  ...  ما  إجابة  عند إلخ،  ج  إليها  للرجوع 

 الحاجة. 
   

    ملفات لوضع أصل الأسئلة وأصل الإجابة النموذجية لكل صف على حده  .13

علـى أن تـوزع حسـب  لإرسالها بعد نهاية الاختبارات لمكتـب التعلـيم الإجابة النموذجية مع صور سئلة صور الأ ملف لوضع   .14

 التخصص 
   

أو تصوير  (حسب إمكانيات المدارس)سئلة وظروف اجابات الطلاب في إحدى المطابع طباعة نموذج معلومات ظروف الأ  .15

 النموذج ولصقه بالظرف
   

    بوقت كاف حسب الاختصاصالفرعية الاختبارات  تصوير نماذج تنظيم الاختبارات بالعدد المطلوب وتوزع على لجان .16

    همأمور ن بأسماء الطلاب وهواتف أولياء بيا .17

    يئة المكان المناسب للحالات الطارئة للطلابسعافات الأولية وتهتوفير الإ  .18

    بالطريقة المناسبة لكل مدرسةفير الماء البارد لجميع اللجان و تو  .19

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 تربوي الإشراف ال -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  16نموذج رقم ) 

 بطاقة متابعة الاستعدادات قبل الاختبارات : اسم النموذج
 

 العمل المطلوب 
 ملاحظات التنفيذ

 لا تم على التنفيذ

    ( 1وفق النماذج رقم )  إصدار قرار تشكيل لجنة الاختبارات .1

    الاجتماع بلجنة الاختبارات .2

    ( 6، 5، 4، 3، 2إصدار قرارات تشكيل لجان الاختبارات الفرعية وفق النماذج رقم )  .3

    لةتحديد المعلمين المعنيين بوضع الأسئ .4

     ( 7وفق النموذج رقم )  للاختبارات )الحضورية/ عن بُعد(الأسئلة   المعلمين بإعدادإصدار قرار تكاليف  .5

ة حسـب جـدول ( مـع ترتيبهـا فـي خزانـة المدرسـ 8استلام أسئلة المواد من المعلمين بعد تصـويرها وتغليفهـا لحفظهـا وفـق النمـوذج رقـم )  .6

 الاختبارات
   

( وإعلانهــا وفــق النمــاذج رقــم ) المسـتمر والمــواد التــي لهــا جانبــانالتحريريــة ومــواد التقــويم ختبــارات لجميــع الصــفوف )جــداول الا إعـداد  .7

10 ،11  ،12 ،13 ) 
   

ــة لأ  .8 ــرازات والبروتوكـــولات الوقائيـ ــق كافـــة الاحتـ ــد ولتطبيـ ــق التباعـ ــة المدرســـة لتحقيـ ــةالتأكـــد مـــن جاهزيـ ــي المدرسـ وفـــق  داء الاختبـــارات فـ

 ( 14م ) النموذج رق
   

    ( 15التأكد من اكتمال تأمين الاحتياجات والإمكانيات اللازمة وفق النموذج رقم )  .9

    ( من بداية العام الدراس يقتها مع وثائقهم الرسمية )الهوية/ جواز السفرالطلاب في نظام نور ومطاب  تدقيق بيانات . 10

    ( 19وقتها المحدد وفق النموذج رقم ) معلمي المواد بإنهاء المقررات الدراسية في أخذ إقرارات   . 11

    ( 20النموذج رقم ) متابعة تسليم المعلمين لسجلات متابعة الطلاب نهاية كل فصل دراس ي وفق  . 12

    ( 23،  22، 21والإجابات مدونة بها المعلومات وفق النماذج رقم )  ةتجهيز ظروف الأسئل . 13

    قصيرة وأعمال السنة للفتراتابعة رصد درجات الطلاب لجميع الاختبارات المت . 14

    ها في نظام نور متابعة مطابقة المعلمين كشوف الاختبارات القصيرة وأعمال السنة للفترات بعد رصد . 15

    متابعة رصد درجات مواد التقويم المستمر والمواد ذات الجانبين . 16

    ين بعد رصدها في نظام نور ت مواد التقويم المستمر والمواد ذات الجانبمتابعة مطابقة المعلمين درجا . 17

    متابعة رصد درجات السلوك والمواظبة . 18

    مطابقة درجات السلوك والمواظبة . 19

    ( 24يان باللجان وأماكنها وأعداد الطلاب لكل لجنة وفق النموذج رقم ) عمل ب . 20

21 .  
ً
    ( في نظام نور إعداد توزيع الطلاب على اللجان )أبجديا

    ( 25لجان من نظام نور وفق النموذج رقم ) طباعة كشف أسماء طلاب ال . 22

ي فناء المدرسة وبشكل متكرر في أكثر مـن موقـع للتعـرف وضع كشف أسماء طلاب اللجنة وأرقام جلوسهم على مدخل مقر اللجنة وف . 23

 على لجانهم وأرقام الجلوس بوقت كاف 
   

ــة  . 24 ــان الاختتهيئـ ــار لجـ ــبتها للا بــــار مـــن حيـــث ... )مقـ ــودة التهويــــة ومناسـ ــار، ســـلامة الإضــــاءةجـ ــا ختبـ ــحية، ســــلامة  ومطابقتهـ للشـــروط الصـ

 (متهاة اللجان ومقاعد الطلاب وسلا التكييف وجودة الأداء، نظاف
   

25 .  
ً
    تجهيز مقاعد الطلاب وفق العدد المحدد للجان ومناسب لمساحة المقر ووضع أرقام الجلوس عليها مرتبة تصاعديا

    تجهيز مقار اللجان التنظيمية العاملة . 26

    تخصص مكان للجنة استقبال الطلاب، ومكان أخر للحالات المشتبهة بها .20

    بتجهيز أماكن حفظ أوراق إجابات الطلا  . 27

    ( 26توزيع الملاحظين على جميع أيام الاختبارات وفق النموذج رقم )  . 28

    ( 27لاحظة اليومية وفق النموذج رقم ) تفريغ أسماء الملاحظين على نموذج الم . 29

    دليل القبول والتسجيل في التعليم العامالرابع من وفق ما ورد في الفصل  تطبيق ضوابط انتساب غير السعوديين   . 30

    لاجتماع العام بجميع العاملين بالمدرسةا . 31
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 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 موزارة التعلي

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ................ .........................................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  17نموذج رقم ) 

 ناء الاختبارات: بطاقة متابعة الأعمال أث اسم النموذج
 

 العمل المطلوب 
 ختبارات مدى التنفيذ خلال أيام الا 

1 2 3 4 5 6 7 

( 48وعـد اختبــار المـادة بـــ)التــزام المعلمـين بإضــافة الأسـئلة فــي بنـك الأســئلة فـي المنصــة التعليميـة قبــل م للاختبــارات )عــن ب عــد( .1

 ساعة
       

        جانمتابعة دخول الطلاب لفناء المدرسة ثم مقار الل .2

        متابعة حضور المعلمين للمدرسة .3

        توقيع المعلمين على كشف الملاحظة اليومي  متابعة .4

        التأكد من وجود جميع الملاحظين في اللجان قبل دخول الطلاب .5

        ( 29 دقيقة وفق النموذج رقم )15بفتح مظاريف الأسئلة قبل الاختبار بـ  نة الإشراف والملاحظةقيام لج .6

        دقائق 5الاختبار بـ  تسليم مظاريف أسئلة الاختبار للملاحظين قبل .7

        إعلان بدء الاختبار وتوزيع الأسئلة على الطلاب .8

        ادة كاملة وبشكل واضحالتأكد من استلام جميع الطلاب أسئلة الم .9

        ( 35، 34،  33، 32أخر في النماذج رقم ) تدوين أسماء الطلاب المتأخرين عن الاختبار حسب زمن الت . 10

ًً على أولياء أمورهمحصر الطلا  . 11
ً
 بالاتصال هاتفيا

ً
        ب الغائبين والقيام فورا

 وفق النماذج رقم ) متابعة حضور الطلاب الغائبين وتدوين أسماء من تأكد غ . 12
ً
        (39،  38، 37يابهم نهائيا

ر العمـل وحالـة الطـلاب ووضـع اء اللجان الفرعية قاعات الاختبـارات للاطمئنـان علـى حسـن سـيتفقد رئيس لجنة الاختبارات ورؤس . 13

 الأسئلة والظروف العامة للجان
       

        ( 40)    انقضاء نصف زمن الاختبار وفق النماذج رقم ( بعد  نموذج كشف تسليم أوراق الإجابة )كشوف المناداةتوزيع  . 14

، 42، 41وس وفــق النمــوذج رقــم ) ط أوراق إجابــات الطــلاب مــن الملاحظــين مرتبــة حســب أرقــام الجلــاســتلام لجنــة الــتحكم والضــب . 15

43 )        

        ( 43)  النموذج رقم وفق تسليم ظروف المواد من رئيس لجنة التحكم والضبط لرئيس لجنة التصحيح والمراجعة . 16

        صححين والمراجعين( الخاص بتحديد أسماء الم 44متابعة تفعيل النموذج رقم )  . 17

م نـور مـن أوراق إجابـات الطـلاب مباشـرة ويراجعهـا بنفسـه ثـم يُطبـع كشـف أو ـي يُرفـق مـع أوراق يرصـد المعلـم درجـات مادتـه فـي نظـا . 18

لمراجعــة لمطابقــة الــدرجات وصــحة الإدخــال بمشــاركة معلــم المــادة والتوقيــع علــى ذلــك وفــي الإجابــة ثــم دســلم إ ــى لجنــة التصــحيح وا

 أخرى مع ابقاء الكشف السابقوجود اختلاف يتم التعديل وطباعة الكشف والتوقيع عليه مرة حال 
       

        تالاطلاع على أعمال لجان التصحيح والمراجعة والتدقيق بأخذ عينة عشوائية من أوراق الإجابا . 19

والتــدقيق والكشــوف الأوليــة وفــق النمــوذج  اســتلام لجنــة الــتحكم والضــبط أوراق الإجابــات منتهيــة التصــحيح والمراجعــة والرصــد . 20

 ( 43رقم ) 
       

        ( 43متابعة سير أوراق الإجابة وفق النموذج رقم )  . 21

 )حفــظ المعلمـــين لإجابـــات الطـــلاب  . 22
ً
)للاختبـــارات عـــن  وتســـليمها للجنـــة الــتحكم والضـــبط لحفظهـــامــن المنصـــة التعليميـــة  (إلكترونيـــا

        بُعد(

        بموعد الاستعلام عن النتائج النهائية من نظام نور   إعلام جميع الطلاب . 23
 الأرقام أدناه تمثل أيام الأسبوع. 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 يم بمحافظة المهد إدارة التعل

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ............. ............................................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 (              ( الدور )          الفصل الدراس ي )            

 (  18نموذج رقم ) 

 : بطاقة متابعة الأعمال بعد الاختباراتاسم النموذج
 

 العمل المطلوب 
 ملاحظات التنفيذ

 لا تم ذعلى التنفي

استخراج بيانات المراجعة النهائية من نظام نـور وفـق مـا ورد فـي الفصـل العاشـر مـن دليـل نظـم وإجـراءات الاختبـارات فـي التعلـيم العـام  .1

 هـ1437إصدار  
   

    هـ1437دار  تدقيق النتائج واعتمادها وفق ما ورد في الفصل الثاني عشر من دليل نظم وإجراءات الاختبارات في التعليم العام إص .2

    حسب تعميم الخطة الزمنية لمتابعة أعمال الاختباراتإغلاق الدرجات واعتمادها في نظام نور   .3

    pdf ، وحفظ نسخة إلكترونية بصيغة من نظام نور  المستوى   الثاني//لأول راس ي اطباعة إشعارات الفصل الد .4

    طباعة الشهادات من نظام نور  .5

    ن وختمهااجحيتوقيع شهادات الطلاب الن .6

    طباعة أسماء الطلاب الناجحين من نظام نور  .7

    ( لكل صف من نظام نور طباعة أسماء الطلاب الأوائل )المتفوقين .8

    الدور الثاني في نظام نور وطباعته وحفظ نسخة منه في المدرسة إدخال جدول  .9

    هاوختم( من نظام نور وتوقيعها  الطلاب المكملين )صورتين  طباعة إشعارات . 10

    تسليم الطلاب المكملين إشعارات الإكمال وأخذ توقيعاتهم عليها . 11

    وضعها في ملفات الطلاب، وترحيلهم للصف الأعلىتسليم شهادات الطلاب بعد اعتمادها وختمها لوكيل شؤون الطلاب ل . 12

    وفي وحدة تخزين خارجيةpdf حفظ شهادات الطلاب على الحاسب الآ ي بصيغة  . 13

    صائيات الاختبار لجميع الصفوف ة إحطباع . 14

الدراســ ي يــتم تجهيــز ( فــي نهايــة العــام الثالــث )المتوســط/ الثــانوي طــلاب الصــف  الســادس الابتــدائي وعنــد إعــلان نتيجــة طــلاب الصــف  . 15

 ملفات الطلاب الناجحين
   

    تسليم ملفات طلاب الصف الثالث الثانوي الناجحين مع شهاداتهم . 16

    دور الثانيت الإعداد خطة اختبارا . 17

    طباعة أسماء الطلاب المكملين لكل مادة وفي كل مقرر دراس ي لتحديد الأسئلة المطلوبة ولجان اختبارات الدور الثاني . 18

    لتحديد الأسئلة المطلوبةالمتعثرين في نظام المسارات ومواد تعثرهم    عة أسماء الطلابطبا . 19

    حسب التكليف  واد التعثر لنظام المساراتم /يالتأكد من استلام جميع أسئلة الدور الثان . 20

    ( من نظام نور طباعة إشعارات الطلاب الراسبين )صورتين . 21

    رسوب وأخذ توقيعاتهم عليهاتسليم الطلاب الراسبين إشعارات ال . 22

    وإعلانها  وسطةالمتو   للمرحلتين الابتدائية  الثاني /ارات الفصل الدراس ي الأول إعداد جداول المتغيبين بعذر عن اختب . 23

    المتوسطة وإعلانهاو   عن اختبارات الدور الثاني للمرحلتين الابتدائيةإعداد جداول المتغيبين بعذر   . 24

    ين في نظام المسارات وإعلانهاالمتعثر   إعداد جداول  . 25

وفــق مــا  ( لكــل صــف ون راســبنــاجحون فــي الــدور الثــاني،  نــاجحون فــي الــدور الأول،، انتســاب( )انتظــامضــة نتــائج الطــلاب )اعــة مبيطب . 26

ــدار  ــام إصـ ــي التعلـــيم العـ ــارات فـ ــم وإجـــراءات الاختبـ ــل نظـ ــن دليـ ــادي عشـــر مـ ــل الحـ ـــ 1437ورد فـــي الفصـ ــ هـ ــاظ بهـ ــي وتغليفهـــا والاحتفـ ا فـ

 وفي وحدة تخزين خارجية pdfخزانة المدرسة وعلى الحاسب الآ ي بصيغة  

   

    جميع المواد الدراسية ل  نموذجيةة الالإجابو أسئلة الاختبار  تزويد مكتب التعليم بنسخة من  . 27

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 لمهد إدارة التعليم بمحافظة ا

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ........... ..............................................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 (  ( الدور )                     الفصل الدراس ي )            

 (  19نموذج رقم ) 

 : إقرار معلم المادة بإنهاء المقررات الدراسية في وقتها المحدداسم النموذج
 

 المسار  المستوى  /الصف المادة م

    

    

    

    

 
         

 ي بأنن  ................................................................................................................................................................................................................................أقر أنا المعلم /           

 في الوقت المحدد ةالدراسي  اتتدريس كامل المقرر  انهيت . 

  سباب التاليةللأ  ... .........................................................................................................................لمادة تدريس كامل المقرر الدراس ي لم انهي : 

 

 

 

 

 

 

   معلم المادة 

     :لاســـما

     :التوقيع

  هـ144 /      /       : التاري       
م الإقرار لوكيل الشؤون التعلي •

ّ
 .ميةدسل

الاختبارات.أعمال بملف  حفظي •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  20م ) نموذج رق

 نهاية كل فصل دراسي  (الطلاب تقويم سجلات متابعةـ ): متابعة تسليم المعلمين لاسم النموذج
 

 تملاحظا ستلم توقيع الم توقيع المعلم التاري   اسم المعلم  م

    ه ـ144 /    /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/      /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

    ه ـ144/     /  

يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية ة العربية المملك

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  ة المدرسية شعبة الإدار 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      لفصل الدراس ي )            ا

 

 (  21نموذج رقم ) 

 الأسئلة  ل: ظرف أص اسم النموذج
 

  ـه 1444 العام الدراس ي 

 كل الفصول     الثالث  الثاني   الأول      الفصل الدراس ي 

 الثاني  الأول      الدور 

 البديلة   الأساسية       الأسئلة 

  المادة

  المستوى  /الصف

  المسار 

  اسم المعلم 

  توقيع المعلم
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 عودية السالمملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ................... ......................................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      ل الدراس ي )            الفص

 

 (  22نموذج رقم ) 

 : ظرف أصل الإجابة النموذجية اسم النموذج
 

  ـه 1444 العام الدراس ي 

 كل الفصول  الثالث     الثاني    الأول     الفصل الدراس ي 

 الثاني  الأول      الدور 

 البديلة   الأساسية       الأسئلة 

  المادة

  المستوى  /الصف

  المسار 

  اسم المعلم 

  توقيع المعلم
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 ف التربوي الإشرا -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ........................... ..............................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 

 (  23نموذج رقم ) 

 : ظرف أسئلة الطلاب وذجاسم النم
 

 

 ه ـ1444             العام الدراس ي

  الدور   س يالفصل الدرا

  المادة 

  المسار   ستوى الم /الصف

 ه ـ144 /    / التاري   اليوم 

 عدد طلاب اللجنة رقم اللجنة الفترة 
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -التعليمية  الشؤون 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :ةمدرس           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  24قم ) نموذج ر 

 : أعداد الطلاب في اللجاناسم النموذج
 

 الصف الصف لصفا الصف الصف

 اللجنةرقم 
عدد 

 الطلاب
 اللجنةرقم 

عدد 

 الطلاب
 اللجنةرقم 

عدد 

 بالطلا 
 اللجنةرقم 

عدد 

 الطلاب
 اللجنةرقم 

عدد 

 الطلاب

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

  المجموع  المجموع  المجموع  المجموع  المجموع

 لف أعمال الاختبارات.يحفظ بم •
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 السعودية المملكة العربية 

 تعليموزارة ال

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (               الفصل الدراس ي )   

 (  25نموذج رقم ) 

 طلاب وفق اللجانال: كشف بأسماء اسم النموذج 
 

 مقر اللجنة  اسم اللجنة 

  
 

 ملاحظات رقم الجلوس  المسار  المستوى  /الصف اسم الطالب  م

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 شراف التربوي الإ  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  26نموذج رقم ) 

 لى لجان الاختبارات : الجدول العام لتوزيع الملاحظين عنموذجاسم ال
 
 

 الملاحظ اسم م

 الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد  الخميس  الأربعاء اليوم 

 هـ144/     / هـ144/     / هـ144/     / هـ144/     / هـ144/     / هـ144 /    / التاري 

 الثانية  الأو ى  الثانية  الأو ى  الثانية  الأو ى  الثانية  الأو ى  الثانية  الأو ى  الثانية  الأو ى  رةالفت

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              
 

 . لاحظين اليوميالجدول العام على نموذج كشف بأسماء الم يفرّغ •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 المدرسة مدير دعتمد،،،

 ......................................................................  :الاســـم
 ....... ............................................................... :لتوقيعا
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 السعودية المملكة العربية 

 رة التعليموزا

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444        العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      )             الفصل الدراس ي 

 (  27نموذج رقم ) 

 : كشف بأسماء الملاحظين اليومي سم النموذجا 
 

 الفترة التاري   اليوم

  هـ1444 /      / 
 

 التوقيع اسم الملاحظ  زمن الاختبار  المادة مقر اللجنة  رقم اللجنة 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 

 

 الاحتياط 

 التوقيع اسم الملاحظ 

   

   

   
 

 

 
 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 ............ ..........................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ............. ............................................ :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  28 نموذج رقم )

 ملاحظ بديل معلم : محضر دخول اسم النموذج 
 

 تم تأمين  .....................................................................: هـ الفترة1444 /     /         :وتاري   ....................... .........................................: إنه في يوم

 .................... .....................................................................................................................................................................................................................................( / المعلم الملاحظ )احتياط 

   .... .......................................................................................................................... ........................: ومقرها  ...... .......................................................................: رقماختبار  لدخول لجنة  

 عن المعلم الملاحظ )اساس يب
َ
 . ..................... ............................................................................................... ............................................. ............................................................( / ديلا

 ........................................... ......................................................................................................................................................................................................................................................... : وذلل بسبب

 

 :لاحظةلجنة الإشراف والم

  :التوقيع رئيس اللجنة : ةالصف :  الاسم

 : الصفة :  الاسم
ً
 : التوقيع عضوا

 : التوقيع المعلم الملاحظ البديل : الصفة :  الاسم

 

  

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 ...................................................................... : الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

 
 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 .................. .................... ...................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  29نموذج رقم ) 

 : محضر فتح مظروف أسئلة اسم النموذج 
 

 المستوى  /الصف المادة الفترة التاري   اليوم

   الأولى  هـ1444 /      / 

 .سليم وتم تحرير محضر بذلكغير    سليم      : ( ووجد   وف الأسئلة عند الساعة ) تم فتح مظر 

 أعضاء اللجنة 

 التوقيع الصفة عمله الاسم  م

 رئيس وكيل شؤون الطلاب  1
ً
  ا

  وكيل الشؤون التعليمية   2
ً
  عضوا

  معلم  3
ً
  عضوا

  معلم  4
ً
  عضوا

 

 
 

 توى المس /الصف المادة لفترةا التاري   ماليو 

   الثانية  هـ144/      / 

 .غير سليم وتم تحرير محضر بذلك  سليم      : ( ووجد   لة عند الساعة ) وف الأسئتم فتح مظر 

 أعضاء اللجنة 

 التوقيع الصفة عمله الاسم  م

 رئيس وكيل شؤون الطلاب  1
ً
  ا

  وكيل الشؤون التعليمية   2
ً
  عضوا

  معلم  3
ً
  عضوا

  معلم  4
ً
  عضوا

 

  

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 ................................................... ................... : الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
 .ة( دقيق 15) تفتح مظاريف الأسئلة قبل بدء الاختبار بـ  •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 رحلة : الم            

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  30نموذج رقم ) 

 الإخلال بسرية الأسئلة محـضر : اسم النموذج
 

  المستوى  /للصف ......................................................مادة  بسرية أسئلة ل إخلاتم اكتشاف  هـ144/      /الموافق      ......................................أنه في يوم 
........................................................... ........... 

 
َ
 : : وصف الخلل أولا

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................... ..................... 

....................................................................................................................................... ..................... ...... ................................................................................................................................................ ..................... 

:  ن خلالوقد تبين لنا ذلك م
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................... ..................... 

..... ...................................................................................................................................... ................. ...... ................................................................................................................................................ ..................... 

 :لجنة الإشراف والملاحظة

 : التوقيع رئيس اللجنة : الصفة :  الاسم

 : الصفة   : الاسم
ً
 : التوقيع عضوا

 : الصفة :  الاسم
ً
 :التوقيع عضوا

 

 
ً
 : عليه تم اتخاذ الإجراءات التالية : ثانيا

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................... ..................... 

............................................................................................................................................................ ...... ................................................................................................................................................ ..................... 

 :لجنة الاختبارات

 : لتوقيعا :  الصفة :  الاسم

 : التوقيع :الصفة :  الاسم

 : التوقيع :  الصفة :  الاسم
 

  

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 ............................................... .......................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
       لائحة تقويم الطالبالتنفيذية لالقواعد  القاعدة الثالثة عشر منوفق ما ورد في. 

  الاختبارات راءاتإجمن دليل نظم و  الفصل الخامسوفق ما ورد في . 

 حفظ بملف أعمال الاختبارات.ت •

 .التعليملمكتب فورية صورة  •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 فظة المهد اإدارة التعليم بمح

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 (                 ( الدور )      الفصل الدراس ي )            

 (  31نموذج رقم ) 

 الإخلال بسير الاختباراتمحـضر : اسم النموذج
 

 سير الاختبارات إخلال بتم اكتشاف  هـ144/      /الموافق      ......................................أنه في يوم 

 
ً
 : : وصف الخلل أولا

................................................. ......................................................................................................................................................................................................................................... ..................... 

............................................................................................................................................................ ................. ..................................................................................................................................... ..................... 

:  وقد تبين لنا ذلك من خلال
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................... ..................... 

............................................................................................................................................................ ...... ................................................................................................................................................ ..................... 

 :لجنة الإشراف والملاحظة

 : التوقيع نة رئيس اللج: الصفة :  سمالا 

 : الصفة :  الاسم
ً
 : التوقيع عضوا

 : الصفة :  الاسم
ً
 : التوقيع عضوا

 

 
ً
 :عليه تم اتخاذ الإجراءات التالية : ثانيا

 التعليم بصورة فورية  إبلاغ مكتب  .1

2. ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................  ....... 

3. ................... ........................................................................................................................................................................................................  ................................................................................ 

 :اراتنة الاختبلج

 : التوقيع :  الصفة :  الاسم

 : التوقيع :  الصفة :  الاسم

 : التوقيع :  الصفة :  الاسم
 

  

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 ............................. .........................................: الاســـم

 ......................... .............................................: التوقيع
     التنفيذية للائحة تقويم الطالبالقواعد   القاعدة الثالثة عشر منوفق ما ورد في. 

  الاختبارات من دليل نظم وإجراءات الفصل السابعوفق ما ورد في. 

 حفظ بملف أعمال الاختبارات.ت •

 .التعليملمكتب فورية صورة  •
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 السعودية المملكة العربية 

 ة التعليموزار 

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 الدور )                 (  (     )            الفصل الدراس ي 

 (  32نموذج رقم ) 

 ةقة دقي عشرخمس بما لا يتجاوز تأخر عن الاختبار  طالب   تعهد: اسم النموذج
 

  اسم الطالب 

  المسار   المستوى  /الصف

 هـ144/      / التاري    اليوم

  الفترة  المادة

 

 توق

 بدء الاختبار 
 

 وقت

 الطالب  حضور 
  دار التأخر مق 

/  هد  أتع الطالب  الم  ...............................................................................................................................................أنا  بالحضور  وعدم  بكر  الالتزام  الاختبارات  أيام 

الت حال  في  أنه  وأشعرت  التأخر،  متكرار  درجة  حسم  يتم  أوقع كرار  ذلك  وعلى  تأخر  كل  عن  المواظبة  درجات  ن 
............................................................................................... ............... 

 

  

 

    رئيس لجنة الإشراف والملاحظة 

 .............. ...............................................................: الاســـم

 .............. ...............................................................: التوقيع

    رئيس لجنة التحكم والضبط 

 .............. ...............................................................: الاســـم

 .............. ...............................................................: التوقيع

 

   

    
 .دسجل في بيان المتأخرين •

 . مع البيان يحفظ بملف أعمال الاختبارات •

 في حالة التكرار يطبق على الطالب لائحة السلوك والمواظبة. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 ليم بمحافظة المهد إدارة التع

 الإشراف التربوي  -لشؤون التعليمية ا

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 الدور )                 ( (      الفصل الدراس ي )            

 (  33وذج رقم ) نم

 ة قة دقي عشرخمس بما لا يتجاوز عن الاختبار : بيان بأسماء الطلاب المتأخرين اسم النموذج
 

 اسم الطالب  م
  /الصف

 المستوى 
 المادة الفترة التاري   اليوم المسار 

مقدار  

 التأخر 
 إيضاحات

     هـ144 /    /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

 أعمال الاختبارات.يحفظ بملف  •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       عام الدراس ي ال           

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  34نموذج رقم ) 

 وبما لا يتجاوز نصف الزمن   ة قة دقيعشرخمس أكثر من عن الاختبار : محضر تأخر طالب اسم النموذج
 

  اسم الطالب 

  المسار   وى المست  /الصف

 هـ144/      / التاري    اليوم

  الفترة  المادة

  الطالب  حضور وقت   الاختبار  وقت بدء

  توقيع الطالب  مقدار التأخر 

  توقيع الملاحظ  اسم الملاحظ 

 : التوقيع :  الاســـم رئيس لجنة الإشراف والملاحظة 
 

  أمره/ أوراق رسميةتكرار التأخر حسب إفادة الطالب/ و ي   /أسباب التأخر : 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

  .من المستحسن دراسة عذر الطالب ومنحه الموافقة من عدمها بشكل عاجل قبل السماح له بدخول الاختبار إذا سمح الوقت 

 يلي:  نة التحكم والضبط فقد تقرر مابعد دراسة أسباب التأخر المقدمة من الطالب المذكور أعلاه وبناء على ما توصلت له لج 

 ابته ول عذر الطالب وتصحح أوراق إجقب   عدم قبول عذر الطالب ولا تعتمد إجابته 

  يحسم على الطالب درجة من درجات المواظبة   :إجراء آخر 

 :التوقيع :  الاســـم التحكم والضبط  رئيس لجنة
 

 هـ144/      / اري :      الت : لتوقيعا :الاســـم المدرسة   مديراعتماد  
 

  لمتوقيع و ي أمره بالع  بالعلم توقيع الطالب

 .سجل في بيان المتأخريند •

 . مع البيان يحفظ بملف أعمال الاختبارات •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  ة شعبة الإدارة المدرسي

 ....................................... .................. :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  35نموذج رقم ) 

بما لا يتجاوز نصف  و  ة قة دقيعشرخمس  أكثر من عن الاختبار ب المتأخرين بيان بأسماء الطلا:  اسم النموذج
 الزمن

 

 اسم الطالب  م
  /الصف

 المستوى 
 المادة الفترة تاري  ال اليوم المسار 

مقدار  

 التأخر 
 إيضاحات

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144 /    /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية كة العربية الممل

 وزارة التعليم

 محافظة المهد إدارة التعليم ب

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 (          ( الدور )             الفصل الدراس ي )            

 (  36نموذج رقم ) 

 : محضر مخالفة الأنظمة والتعليماتاسم النموذج 
 

 الفترة المادة

  

 التاري   اليوم

 هـ144/      / 

 بيانات الطالب: 

 التوقيع توى سالصف / الم  رقم الجلوس  اسم الطالب 

    

 المخالفة:  تكرار 

  المرة الأو ى 

 

  المرة الثانية 

 

  المرة الثالثة 

 

 وصف المخالفة:  

    فردي  جماعي 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 

 المصادقة: 

 : التوقيع :  الصفة :  الاسم

 : التوقيع :  الصفة :  الاسم

 : التوقيع :  الصفة :  الاسم

 

  

 المدرسة  مدير  ،،،دعتمد

 ........ ..............................................................: الاســـم

 ......................................................................: لتوقيعا

 
 .رسة الاجراء المتخذ نحو المخالفةالمد مديريوضح  •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 شراف التربوي الإ  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 .................................................... .....:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  37نموذج رقم ) 

 : محضر غياب طالب عن الاختبار اسم النموذج
 

  رقم الجلوس   اسم الطالب 

 هـ144/      / التاري    اليوم

  اللجنة   الفترة

  المادة

  المسار   المستوى  /الصف

 

 المصادقة:

 : التوقيع رئيس لجنة الإشراف والملاحظة  :الصفة :  الاسم

 : التوقيع عضو لجنة الإشراف والملاحظة  :الصفة :  لاسما

 :التوقيع ملاحظ اللجنة : الصفة :  الاسم

 

  

 درسة الم مدير  دعتمد،،،

 ...................................................................... : الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

 
 .الإجابةسب رقم جلوس الطالب في تسلسل أوراق يوضع محضر الغياب ح •

 .دسجل في بيان الغائبين •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ...................... ................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  38نموذج رقم ) 

 : كشف الغياب اليومي للطلاب أيام الاختبارات اسم النموذج 
 

 التاري   اليوم

 هـ144/      / 
 

  /الصف

 ستوى الم
 المسار 

عدد 

 المتقدمين 

عدد 

 الغائبين 
 المادة الفترة رقم الجلوس  اسم الطالب 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 عودية السالمملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 .... .....................................................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      )            الفصل الدراس ي 

 (  39نموذج رقم ) 

 : بيان حصر الطلاب الغائبين عن الاختبارات حسب المواد الدراسية اسم النموذج 
 
 المادة رقم الجلوس  سار الم المستوى  /الصف اسم الطالب  م

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 : الخلاصة •
          المواد الدراسية 

 عدد 

 الطلاب الغائبين 
         

 ملف أعمال الاختبارات.يحفظ ب •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 د إدارة التعليم بمحافظة المه 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي             

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  40نموذج رقم ) 

 ( شف تسليم الطلاب أوراق الإجابة )كشف المناداة: كاسم النموذج 
 

 توى المس /الصف رقم اللجنة 

  

 ه ـ144  هـ إ ى      /    / 144 من الفترة:     /    / ........................... ...........................الأسبوع: 

 اسم الطالب  م
 ميس الخ الأربعاء ءالثلاثا الأثنين الأحد 

 مادة .......  مادة .......  مادة .......  مادة .......  مادة .......  مادة .......  مادة .......  مادة .......  مادة .......  .. .. مادة ...

 التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  وقيع الت

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
 

           اسم الملاحظ  

           التوقيع 
 .كتابة الاسم والتوقيع على المحضر، ويقوم الملاحظ والمشرف على اللجنة ب( 37وفق النموذج رقم ) الب الغائب في محضر غياب  يدون اسم الط  .1

 .ملاب بعد نهاية الاختبارات والتوقيع بالاستلا استلام أوراق الإجابات من الط .2

 .عدد أوراق الإجابات عند الاستلامالتأكد من  .3

 حسب ترتيب الطلاب في اللجنة. إجابة كل مادة ترتيب أوراق .4
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  رة المدرسية شعبة الإدا

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  41نموذج رقم ) 

 أوراق الإجابة من اللجان تلامكشف اس: اسم النموذج
 

 ه ـ144 :     /    /التاري :                 المادة:                   اليوم:                المستوى  /الصف

 الملاحظات حاضر الم عدد  المجموع  الغائبون  رون الحاض  المتقدمون  اللجنة رقم   م

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

       المجموع 

 : التوقيع                                                   /الاسم ( التحكم والضبط المستلم )عضو لجنة 

 أعمال الاختبارات.يحفظ بملف  •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 لإشراف التربوي ا -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       لعام الدراس ي ا           

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 

 (  42نموذج رقم ) 

 : ظرف أوراق إجابات الطلابالنموذج اسم
 

 ه ـ1444             العام الدراس ي

  الدور   الفصل الدراس ي

  المادة 

  المسار   المستوى  /الصف

 ه ـ144 /       / اري الت  اليوم 

 عدد اللجان  ظرف المادة رقم  دد ظروف المادة ع الفترة 

    
 

  عدد المتقدمين 
 

 لمجموعا عدد الغائبين  عدد الحاضرين
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  لمدرسية شعبة الإدارة ا

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       الدراس ي  العام           

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (   43نموذج رقم ) 

 سير أوراق الإجابة اسم النموذج : متابعة  
 

  المسار  الصف/ المستوى 
 

 المادة  اليوم 

بة 
جا
لا
 ا
ق
را
أو
د 
عد

 

 لتصحيح والمراجعة لجنة ا 
لجنة التحكم  
 والضبط 

 اج النتائج لجنة الرصد وإخر
لجنة التحكم  
 والضبط 

 لجنة التصحيح والمراجعة 
لجنة التحكم  
 والضبط 

الاستلام من لجنة  
ح  التحكم والضبط 

حي
ص
ت

 

ق 
قي
تد

 

لام من لجنة  الاست
التصحيح  
 والمراجعة 

الاستلام من لجنة  
 التحكم والضبط 

م  
ظا
 ن
ي
 ف
صد

ر

ر
نو

 

ع
با
ط

ف 
ش
لك
 ا
ة

 

لجنة  الاستلام من 
الرصد وإخراج  

 النتائج 

لام من لجنة  الاست
 التحكم والضبط 

مطابقة  
الكشف  

مع أوراق  
 الإجابة 

 الاستلام النهائي 
 والحفظ 

 الأحد 

 ه ـ144 /     /

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :لاســـما

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :ســـمالا 

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

 الاثنين 

 ه ـ144 /     /

  
 :الاســـم

 :توقيعال
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :وقيعالت
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

 الثلاثاء 

 ه ـ144 /     /

  
 :لاســـما

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :ســـمالا 

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

 الأربعاء 

 ه ـ144 /     /

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

 ميس الخ

 ه ـ144 /     /

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :لاســـما

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :وقيعالت

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :قيعالتو 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 لتربوي الإشراف ا -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 :  المرحلة            

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  44نموذج رقم ) 

 بيان بأسماء المصححين والمراجعين :اسم النموذج
  

  المسار   المستوى  /الصف  المادة
 

 توقيعه  الفصول  المسار  /الصف الاسم  م

     

     

     

     

 :تعليمات التصحيح والمراجعة •

علم أوراق الصفوف التي يدرسها، م فيصحح كل ميقوم كل معلم بتصحيح أوراق إجابة المادة التي يدرسها بدقة وعدالة وإن كان للمادة أكثر من معل .1

 المدرسة تكليف معلم آخر معه في حال وجود ضرورة قصوى تستدعي ذلك.  ديرولم

 صححين والمراجعين والمدققين. ة أو من ينوب عنه إعداد كشوف بأسماء وتواقيع المالمدرس مديرعلى  .2

 لنماذج الإجابة وتوزيع الدرجات ع .3
ً
 دة.لى فروع المايكون تقدير الدرجات طبقا

 يمنع فتح ظروف نماذج الإجابة إلا بعد التأكد من استلام جميع أوراق الإجابة من الطلاب. .4

 بأول في المكان المخصص لذلك بالمدرسة، ويمنع التصحيح خارجها مع مراعاة الدقة التامة وتدوين الاسم الصريح تصحيح أوراق إجابات الطلاب أ .5
ً
ولا

 وكتابة بشكل واضح.  على كل ورقة والتوقيع للمصحح والمراجع
ً
 إجابة بجانب الدرجة المستحقة بعد تدوينها رقما

 ل الواحد كما يلي:دعامل الطالب عند قيامه بتدوين أكثر من إجابة للسؤا .6

انت تؤدي حة إلا إذا ك الأسئلة المقالية: تُصحح هذه الإجابات ويؤخذ متوسط الدرجة التي يحصل عليها من تلك الإجابات، ولا تُؤخذ الإجابة الصحي -أ

 إ ى نجاح الطالب عند إخراج الأوراق للمراجعة النهائية. 

 الأسئلة الموضوعية: تعتبر الإجابة خاطئة.  -ب

 ( في حقل الكتابة. في حقل درجة السؤال وتدون كلمة )متروك( على السؤال المتروك توضع إشارة ) .7

 إ يُكتب في حقلي الدرجة )صفر .8
ً
 (. صفرفي السؤال ) ذا كانت درجة الطالب( كتابة

بلونٍ أسود قبل تسل .9 وتُراجع مراجعة أولية  باللون الأحمر،  لى جميع الأوراق مع كتابة  ( عيمها للجنة الرصد، وتُكتب كلمة )روجعتتصحيح الأوراق 

 اسم المصحح والمراجع وتوقيعهما على الظرف الخارجي. 

 بعد الانتهاء من تصحيحها ومر  .10
ً
سلم أوراق الإجابة متسلسلة

ُ
بالتوقيع على  اجعتها من قبت ل المعلم الذي صحح أو راجع للمسؤول الذي بدوره يقوم 

 الكشوف المخصصة لتسليم أوراق الإجابة.

 جابة للتأكد من أن جميع الإجابات قد قدرت وروجعت ودققت مع كتابة الأسماء صريحة للمصححين والمراجعين والمدققين. تفحص أوراق الإ  .11

 المنظم لذلك. وفق التعميم ( المطبقةللمدارس الاختبارات ) ي في أعمال حيح الآتطبيق ضوابط التص .12

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 رئيس لجنة التصحيح والمراجعة 

 ...................................................................... ســـم: الا 

 ............... .......................................................التوقيع: 
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 التربوي الإشراف  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       ام الدراس ي الع           

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  45نموذج رقم ) 

 اكتشاف خطأ في الأسئلةمحـضر : سم النموذجا
 

 .......................... ........... .................أسئلة مادة  هـ تم اكتشاف خطأ في144 /    /    الموافق     .........................................................أنه في يوم 

 :وذلك في ...................................................................................... المسار    ........................................................... ........................... المستوى  /للصف

 السؤال 

 رقم 

 قرةف

 رقم 
  الإجراء المتخذ نوع الخطأ  الدرجة 

     

     

     

     

     

     

     

 

 :لجنة التصحيح والمراجعة

 : التوقيع رئيس اللجنة : الصفة :  الاسم

 : الصفة :  الاسم
ً
 : التوقيع عضوا

 : الصفة :  الاسم
ً
 : التوقيع عضوا

 

  

 المدرسة  ر مدي دعتمد،،،

 ............................................................. .........: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

 
 . الاختبارات وإجراءاتمن دليل نظم  الفصل السابعفي  وفق ما ورد •

 رات.يحفظ بملف أعمال الاختبا •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 لتربوي الإشراف ا -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  46نموذج رقم ) 

 اكتشاف خطأ في الإجابة النموذجية محـضر : م النموذجاس
 

ــــــلم النموذجية هـ تم اكتشاف خطأ في الإجابة  144 //       الموافق     .................................................أنه في يوم  ـــ ـــ ـــــ ـــ ـــ ــ ادة ــ

 :يوذلك ف .............................. ...................................المسار   ...................................................................................... المستوى  /للصف ..........................................................................

 السؤال 

 رقم 

 فقرة

 رقم 
  تخذالإجراء الم نوع الخطأ  لدرجة ا

     

     

     

     

     

     

     

 

 لجنة التصحيح والمراجعة:

 : التوقيع رئيس اللجنة : الصفة :  الاسم

 : الصفة :  الاسم
ً
 : التوقيع عضوا

 عض : الصفة :  الاسم
ً
 : التوقيع وا

 

  

 المدرسة  مدير  دعتمد،،،

 .......................... ............................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

   
 ختباراتمن دليل نظم وإجراءات الا  الفصل السابعفي  وفق ما ورد . 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة المهد إدارة التعليم 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 رحلة : الم            

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ر )                 ( ( الدو      الفصل الدراس ي )            

 

 (  47نموذج رقم ) 

 : ملاحظات لجنة التدقيق على أوراق إجابات الطلاباسم النموذج
 

  المسار  المستوى  /الصف  اسم المادة 

 رقم الجلوس  اسم الطالب م
موقع  

 ةلاحظالم

 الدرجة الملاحظة نوع 
المجموع 

بعد   النهائي

 التعديل 

 معلم المادة

 التصحيح 
جمع 

 ات الفقر 

نقل  

الدرجة في 

 االمراي

 جمع المرايا

نقل  

الدرجة في 

 الكشف

 التوقيع الاسم بعد  قبل أخرى 

               

               

               

               

               
 

 : المدققمهام  

 التأكد من وجود صورة من الإجابة النموذجية وكشوف الرصد •

 صول الفقرة على الدرجة المخصصةل والتأكد من تصحيحها وحمراجعة جميع فقرات السؤا •

 مراجعة درجات جميع فقرات السؤال والتأكد من صحة نقل الدرجة إ ى المرايا •

 مراجعة جمع درجات جميع الأسئلة من المرايا •

 ل درجة الطالب في كشف الرصدمراجعة نق •

 مدقق المادة

 .......... : ..................................... مـالاس

 .......................................... : ... التوقيع

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -التعليمية الشؤون 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 .......................................... ............... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  48م ) نموذج رق

 ()قبل إغلاق الدرجاتطالب في نظام نور  : تعديل درجة اسم النموذج 
 

 المدرسة   مديرلمكرم /  ا

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 . ، مع جزيل الشكرهمالدرجات للطلاب التالية أسماؤ  / ةة على تعديل الدرجآمل التكرم بالموافق
 

 اسم الطالب  المادة م
  /الصف

 المستوى 
 المسار 

 لدرجة ا

 سبب التعديل

 مسجل المعلومات

قبل  

 التعديل

بعد 

 التعديل

تاري   

 ديلالتع
 التوقيع

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 :التوقيع ه ـ144/     /        :التاري   الاسم 

 

 / رسة المد مديررأي  

    الموافقة  عدم الموافقة 

 :التوقيع ه ـ144 /    /       :التاري   الاسم 

        يكون التعديل في المدرسة. 

 . م التعديل بمشاركة المعلم المختصيت •

 فظ بملف أعمال الاختبارات.يح •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -ية الشؤون التعليم

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ............................................. ............ :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 

 (  49نموذج رقم ) 

 بعد إغلاق الدرجات(.: تعديل درجة طالب في نظام نور )وذجاسم النم
 

 الدور الثاني  الفصل الثالث        الفصل الثاني    الفصل الأول     هـ144العام الدراس ي    

 الصف/ المستوى رقم الهوية  ا اسم الطالب رباعي اسم المدرسة والمرحلة 

                

 

 الدرجة  المواد 

 نهاية الفصل  لفترة الثانيةا رة الأولىالفت

أدوات 

 متنوعة 

اختبارات  

 يرةقص

أدوات 

 متنوعة 

اختبارات  

 قصيرة

شفهي/ 

 عملي
 تحريري 

 
       المرصودة 

       المستحقة

 
       المرصودة 

       المستحقة

 
       المرصودة 

       المستحقة

 

 المادة عن أسباب التعديل إفادة معلم  : 
...................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................... .............................. 

...................................................................................................................................................................... ............................................................................................................................................... ........................................ 
 هـ144  /       /   تاري :     لالتوقيع:                                    ا      اسم معلم المادة: 

 التعديلعة بالمدرسة عن أسباب إفادة رئيس لجنة التصحيح والمراج: 
............................................................................................................................. ........................................................................................................................................................................................ ........................................ 

 هـ144  /       /    التوقيع:                                    التاري :          الاسم:

 التعديلالمدرسة عن أسباب  مدير إفادة: 
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................ 

 الختم                    التوقيع:                                   المدرسة: اسم مدير

 وفقه الله                           رات والقبول                                          ارة الاختباإد مدير /المكرم
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته .... وبعد: 

.   ذلكالمدرسة لتلافي  أعلاه، وستتم المتابعة مع مدير ول نرجو منكم تعديل درجة الطالب وفق الجد
ً
 مستقبلا

 ........................................... ........................................................تعليم بـمدير مكتب ال
 هـ144  /التاري :       /                                           التوقيع:                   الاسم:

 

 المرفقات المطلوبة: 
 لفترات.لم المادة لصورة مصدقة من كشف درجات مع .1

 صورة مصدقة من كشف المطابقة المستخرج من نور.  .2
 

 هـ144   /التاري :       /        التوقيع:                                                                      نظام نور:                                  في البيانات مدخل
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 عودية السالمملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  - الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ......................................................... :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      )            الفصل الدراس ي 

 

 (  50رقم ) نموذج 

دور الثاني بعذر في نظام اسم النموذج: طلب رصد درجة طالب غائب عن اختبار نهاية الفصل/ ال
 نور. 
 

 الله  وفقه        لاختبارات والقبول إدارة ا  المكرم/ مدير
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 بعذر مقبول عن اختبار:  بيان بدرجات الطلاب الغائبينفقه تجدون بر  

 ه ـ144ي    للعام الدراس       الدور الثاني   الثاني        الأول   ة الفصل الدراس ي نهاي

 نأمل إتاحة فتح إدخال الدرجات في نظام نور حسب الصفوف المحددة أدناه. 

 ولكم تحياتي،،، 

 هـ144/    /    التاري :      ........ ....................................التوقيع:  .................................................................................................. :مدرسةال اسم مدير 

 تعليمات:

 خاص لطلاب الصف الثالث الابتدائي حتى الصف الثالث المتوسط ونظام المقررات. •

في  يٌجرى الاخت • الدراسيين الأول والثاني  البديل لاختبار الفصلين  التا ي بار  الدراس ي  بداية الفصل  الأسبوع الأول من 

 لهما.

 لاختبار الدور الثاني مع عودة المعلمين من العام الدراس ي التا ي ولمدة أسبوعين. يٌجرى الاختبار البديل  •

 ــ الاختبارات ــ. يرسل الخطاب والبيان عبر بلاغ للدعم الفني في نظام نور  •

ن  • في  الدرجات  بإدخال  الصلاحية  منح  بيانات  بعد  صفحة  ومن  المدرسة  مدير  حساب  من  الرصد  يتم  نور  ظام 

 حفظ  (تحديد الفصل الدراس ي والفترة ورصد الدرجة)ثم  (لإدخال درجات الطالب) الطالب يتم اختيار 
ً
 واخيرا

 الختم

 

ً  اسم الطالب   الدرجة المستحقة  المواد  الصف رقم الهوية  رباعيا

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

 والمواد.يمكن إضافة بيان خارجي حسب عدد الطلاب   •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  رسية شعبة الإدارة المد

 ........................... ..............................:مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 

 (  51نموذج رقم ) 

 ر في نظام نور. رجة طالب متعث اسم النموذج: طلب رصد د
 

 وفقه/ــا الله        ت والقبول إدارة الاختبارا المكرم/ مدير
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 هـ144للعام الدراس ي     فقه بيان بدرجات الطلاب المتعثرينتجدون بر  

 نأمل إتاحة فتح إدخال الدرجات في نظام نور حسب الصفوف المحددة أدناه. 

 م تحياتي،،، ولك

 هـ144/    /     التاري :    ............................................ التوقيع:  .................................................................................................. :مدرسةال سم مدير ا

 تعليمات:

 خاص بطلاب نظام المسارات.  •

 لتا ي ولمدة أسبوعين.ر مع عودة المعلمين قبل بداية العام الدراس ي اار مواد التعثيٌجرى اختب •

 يرسل الخطاب والبيان عبر بلاغ للدعم الفني في نظام نور ــ الاختبارات ــ.  •

 الختم

 

ً  اسم الطالب   الدرجة المستحقة  المواد  الصف رقم الهوية  رباعيا

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

 افة بيان خارجي حسب عدد الطلاب والمواد.يمكن إض •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ............................. ............................:مدرسة           

 رحلة : الم            

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 (  52نموذج رقم ) 

 طالب  مراجعة ورقةطلب : اسم النموذج 
 

 معلومات تعبأ من قبل المدرسة/ رئيس لجنة الاختبارات.  ▪

 توى لمسالصف/ ا رقم الهوية  سم الطالب ا

   

 تاري  الطلب  توقيعه  اسم مقدم الطلب

 هـ144 /      /  
 

 رئيس لجنة الرصد وإخراج النتائج المكرم /  

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 جة المراجعة.آمل التكرم بمراجعة أوراق الطالب المذكور أعلاه حسب المواد الموضحة في الجدول أدناه وتسجيل نتي

  

 سة المدر  مدير  دعتمد،،،

 ...................................................................... : الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

 المواد المطلوب مراجعتها: 

 المادة م

 اختبارات

 قصيرة

 فصل أول 

الفصل  

 الدراس ي الأول 

 اختبارات

 قصيرة

 فصل ثان 

الفصل  

الدراس ي 

 الثاني

 توقيع المعلم  النتيجة

        

        

        

        

        

        

   رئيس لجنة الرصد وإخراج النتائج

 : ......................................... الاســـم        

 . ..................................: ......التوقيع        

 يحفظ الأصل في ملف الطالب.  •

 لو ي أمر الطالب.صورة  •
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 السعودية المملكة العربية 

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة المهد 

 الإشراف التربوي  -الشؤون التعليمية 

  شعبة الإدارة المدرسية 

 ................................. ........................ :مدرسة           

 المرحلة :             

 ه ـ 1444       العام الدراس ي            

 ( الدور )                 (      الفصل الدراس ي )            

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  بار نهاية الفصولبار نهاية الفصولر رصد درجات أعمال السنة واختر رصد درجات أعمال السنة واختدفتدفت

  الثلاثة الثلاثة   ةةالدراسيالدراسي

  ه ـه ـ  11444444 العام الدراسي العام الدراسي 
  وردال
  المستوى /الصف

 


